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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Смирновой Мариной Сергеевной, почтовый адрес: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст.2, адрес электронной почты: cadtcentr@yandex.ru, контактный телефон +79159271010, номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 8274, выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка с кадастровым 44:24:131601:11, расположенного по адресу: Костромская область, Шарьинский р-н., д. Павлово, д.3, кв.1.  Номер кадастрового квартала 44:24:131601.
Заказчиком кадастровых работ является: Краева Татьяна Александровна, почтовый адрес: Костромская область, Шарьинский р-н., д. Павлово, д.3, кв.1.  телефон: +7 9108083257.
Собрание по поводу согласования местоположения границы земельного участка состоится по адресу: Костромская область, Шарьинский р-н., д. Павлово, д.3, кв.1,  
20 апреля 2026 г. в 11 часов 00 мин.
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст.2, ООО КАДАСТРОВЫЙ ЦЕНТР.
Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 17 марта 2026 г. по 20 апреля 2026 г. Обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 17 марта 2026 г. по 20 апреля 2026 г., по адресу: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст. 2
Смежные земельные участки, в отношении местоположения границ которых проводится согласование: 
- с земельным участком с кадастровым номером 44:24:131601:287, адрес: Костромская область, р-н Шарьинский, д. Павлово, д. 1, кв. 2.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Смирновой Мариной Сергеевной, почтовый адрес: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст.2, адрес электронной почты: cadtcentr@yandex.ru, контактный телефон +79159271010, номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 8274, выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка с кадастровым 44:24:070801:2, расположенного по адресу: Костромская обл, р-н Шарьинский, д Подолиха, ул. Заречная, д. 8.  Номер кадастрового квартала 44:24:070801.
Заказчиком кадастровых работ является: Дуньчик Елена Юрьевна, почтовый адрес: Костромская обл, р-н Шарьинский, д. Подолиха, ул. Заречная, д. 8 телефон: +7 9523791777.
Собрание по поводу согласования местоположения границы земельного участка состоится по адресу: Костромская обл, р-н Шарьинский, д Подолиха, ул. Заречная, д. 8,  20 апреля 2026 г. в 10.00 часов 00 мин.
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст.2, ООО КАДАСТРОВЫЙ ЦЕНТР.
[bookmark: _GoBack]Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 17 марта 2026 г. по 20 апреля 2026 г. Обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 17 марта 2026 г. по 20 апреля 2026 г., по адресу: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст. 2
Смежные земельные участки, в отношении местоположения границ которых проводится согласование: 
- с земельным участком с кадастровым номером 44:24:070801:52, адрес: обл. Костромская, р-н Шарьинский, Коневское сельское поселение, д. Подолиха, ул. Заречная, дом 6;
- с земельным участком с кадастровым номером 44:24:070801:50, адрес: обл. Костромская, р-н Шарьинский, Коневское сельское поселение, д. Подолиха, ул. Заречная, дом 10.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).



ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ
МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровым инженером Смирновой Мариной Сергеевной, почтовый адрес: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст.2, адрес электронной почты: cadtcentr@yandex.ru, контактный телефон +79159271010, номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществляющих кадастровую деятельность 8274, выполняются кадастровые работы в отношении земельного участка с кадастровым 44:24:070801:53, расположенного по адресу: Костромская обл, р-н Шарьинский, д Подолиха, ул. Заречная, д. 4.  Номер кадастрового квартала 44:24:070801.
Заказчиком кадастровых работ является: Дуньчик Елена Юрьевна, почтовый адрес: Костромская обл, р-н Шарьинский, д. Подолиха, ул. Заречная, д. 8 телефон: +7 9523791777.
Собрание по поводу согласования местоположения границы земельного участка состоится по адресу: Костромская обл, р-н Шарьинский, д Подолиха, ул. Заречная, д. 4,  20 апреля 2026 г. в 10.00 часов 30 мин.
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст.2, ООО КАДАСТРОВЫЙ ЦЕНТР.
Требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности принимаются с 17 марта 2026 г. по 20 апреля 2026 г. Обоснованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проектом межевого плана принимаются с 17 марта 2026 г. по 20 апреля 2026 г., по адресу: Костромская область, г. Шарья, квартал Коммуны, д. 3а, ст. 2
Смежные земельные участки, в отношении местоположения границ которых проводится согласование: 
- с земельным участком с кадастровым номером 44:24:070801:52, адрес: обл. Костромская, р-н Шарьинский, Коневское сельское поселение, д. Подолиха, ул. Заречная, дом 6;
- с земельным участком с кадастровым номером 44:24:070801:55, адрес: обл. Костромская, р-н Шарьинский, Коневское сельское поселение, д. Подолиха, ул. Заречная, дом 2;
- с земельным участком с кадастровым номером 44:24:070801:54, адрес: обл. Костромская, р-н Шарьинский, Коневское сельское поселение, д. Подолиха, ул. Заречная, дом 2.
При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»).



АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«11» марта 2026 г. № 101

Об утверждении Порядка предоставления жителям Шарьинского муниципального округа мер социальной поддержки в виде частичной оплаты коммунальных услуг по отоплению жилых помещений

В соответствии с Федеральным законом РФ от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», статьей 157.1 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства РФ от 25 октября 2023 г. № 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий», руководствуясь статьями 29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, администрация Шарьинского муниципального округа Костромской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок предоставления жителям Шарьинского муниципального округа мер социальной поддержки в виде частичной оплаты коммунальных услуг по отоплению жилых помещений (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Шарьинского муниципального района от 01.03.2023 года № 93 «Об утверждении Порядка предоставления жителям Шарьинского муниципального района мер социальной поддержки в виде частичной оплаты коммунальных услуг по отоплению жилых помещений».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Шарьинского муниципального округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района» и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2026 года.

Глава Шарьинского
муниципального округа                                                        Н.С. Глушаков

Приложение
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
от «11» марта 2026 г № 101

ПОРЯДОК
предоставления жителям Шарьинского муниципального округа
мер социальной поддержки в виде частичной оплаты
коммунальных услуг по отоплению жилых помещений

1. Общие положения. 
Право на получение частичной оплаты
1.1. Настоящий Порядок регулирует отношения, связанные с предоставлением жителям Шарьинского муниципального округа мер  социальной поддержки в виде частичной оплаты коммунальных услуг по отоплению жилых помещений за счет средств бюджета Шарьинского муниципального округа (далее - частичная оплата),  устанавливает размер, условия и порядок ее предоставления.
1.2. В целях предоставления частичной оплаты решением Думы Шарьинского муниципального округа устанавливается:
а) муниципальный стандарт стоимости тепловой энергии на отопление жилых помещений;
б) муниципальный стандарт расхода тепловой энергии на отопление жилых помещений.
1.3. Меры социальной поддержки в виде частичной оплаты стоимости услуги отопления предоставляются жителю Шарьинского муниципального округа, обязанному вносить плату за отопление, в случае наличия одного  либо двух условий:
а) тариф, установленный уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области для ресурсоснабжающей организации и используемый для расчета размера платы за отопление в соответствии с Правилами предоставления коммунальных услуг гражданам (далее – установленный тариф), превышает муниципальный стандарт стоимости тепловой энергии, установленный решением Думы Шарьинского муниципального округа;
б) используемые для расчета размера платы за отопление в жилых домах, необорудованных приборами учёта тепловой энергии, в соответствии с Правилами предоставления коммунальных услуг гражданам нормативы потребления тепловой энергии, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – установленные нормативы отопления), превышают муниципальный стандарт расхода тепловой энергии, установленный решением Думы Шарьинского муниципального округа.
1.4. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие на территории Шарьинского муниципального округа управление многоквартирными домами, ТСЖ, ЖСК или в случае непосредственного управления - ресурсоснабжающие организации, оказывающие жителям Шарьинского муниципального округа услуги отопления (далее - исполнители коммунальных услуг), ежегодно не позднее 1 января очередного года предоставляют в администрацию Шарьинского муниципального округа и в организацию, осуществляющую начисление платежей населению за отопление (далее – специализированная организация) в том числе в электронной форме:
1) реестр жилых домов в разрезе жилых помещений по каждой ресурсоснабжающей организации;
2) сведения о тарифах на тепловую энергию, установленных уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области, по каждой ресурсоснабжающей организации (в части тарифов на тепловую энергию, используемую для оказания гражданам услуг теплоснабжения);
3) сведения об установленных нормативах потребления, а также о многоквартирных домах, оборудованных коллективными (общедомовыми) приборами учета тепловой энергии. 
В случаях изменения сведений, содержащихся в предоставляемой информации, исполнители коммунальных услуг своевременно в течении 30 дней, после изменения данных, информируют об этом Комитет ЖКХ администрации Шарьинского муниципального округа и специализированную организацию.
Формы предоставления информации  разрабатываются Комитетом ЖКХ администрации Шарьинского муниципального округа.

2. Размер, условия и порядок  предоставления частичной оплаты.
2.1. Размер частичной оплаты рассчитывается по формуле:
а) при условии, если установленный тариф равен муниципальному стандарту стоимости тепловой энергии, а установленный норматив отопления превышает муниципальный стандарт расхода тепловой энергии:
Pчo = Cх (N – Nst)  хS,  где
Pчo - величина  меры социальной поддержки;
C - тариф, утвержденный уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области для ресурсоснабжающей организации, руб./Гкал;
S-  отапливаемая площадь жилых помещений, м2
N – норматив расхода тепловой энергии, установленный уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области, Гкал/м2 в месяц;
Nst - муниципальный стандарт расхода тепловой энергии, установленный решением Думы Шарьинского муниципального округа.

б) при условии, если установленный тариф  превышает муниципальный стандарт стоимости тепловой энергии, а установленный норматив отопления меньше муниципального стандарта расхода тепловой энергии:
Pчo = (C – Cst) хNхS,  где
Pчo  - величина  меры социальной поддержки;
C - тариф, утвержденный уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области для ресурсоснабжающей организации, руб./Гкал;
Cst  – муниципальный стандарт стоимости тепловой энергии,  установленный решением Думы Шарьинского муниципального округа,  руб./Гкал;
S - отапливаемая площадь жилых помещений, м2;
N– норматив расхода тепловой энергии, установленный уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области, Гкал/м2 в месяц.

в) при условии, если установленный тариф превышает муниципальный стандарт стоимости тепловой энергии и установленный норматив отопления превышает муниципальный стандарт расхода тепловой энергии:
Pчo = (Cх (N – Nst) +(C – Cst) хNst)  хS,  где
Pчo  - величина  меры социальной поддержки;
C - тариф, утвержденный уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области для ресурсоснабжающей организации, руб./Гкал;
Cst – муниципальный стандарт стоимости тепловой энергии,  установленный решением Думы Шарьинского муниципального округа,  руб./Гкал;
S - отапливаемая площадь жилых помещений, м2;
N –норматив расхода тепловой энергии, установленный уполномоченным исполнительным органом государственной власти Костромской области, Гкал/м2 в месяц;
Nst - муниципальный стандарт расхода тепловой энергии, установленный решением Думы Шарьинского муниципального округа.

2.2. Гражданин оплачивает на основании платежного документа стоимость услуги,  исчисленную по установленным тарифам и нормативам отопления, за вычетом частичной оплаты, рассчитанной в соответствии с п.2.1 настоящего Порядка.
2.3 Внесение гражданином платы за отопление, уменьшенной на размер частичной оплаты, является согласием на предоставление частичной оплаты. Для отказа от получения частичной оплаты гражданин предоставляет в администрацию Шарьинского муниципального округа соответствующее заявление.
2.4. Финансовое обеспечение предоставления мер социальной поддержки в соответствии с настоящим Порядком является расходным обязательством Шарьинского муниципального округа, исполняемым за счет доходов бюджета Шарьинского муниципального округа.

[bookmark: sub_2200]3. Условия и порядок предоставления субсидий
3.1. Исполнение расходного обязательства, установленного пунктом 2.4 настоящего Порядка, осуществляется в целях возмещения недополученных доходов, возникших в связи с предоставлением частичной оплаты путем предоставления субсидий ресурсоснабжающим организациям, реализующим тепловую энергию исполнителям для оказания услуг отопления жителям Шарьинского муниципального округа, либо ресурсоснабжающим организациям - исполнителям коммунальных услуг (далее - получатели субсидий).
3.2. Условиями предоставления субсидий, предусмотренных пунктом 3.1 настоящего порядка  является: 
а) взимание исполнителями коммунальных услуг с жителей Шарьинского муниципального округа платы за отопление, уменьшенной на размер частичной оплаты, установленной настоящим Порядком;
б) предоставление (в том числе в электронной форме) сведений, предусмотренных пунктом 1.4 настоящего Порядка, а также сведений о платежах населения и суммах начисленной частичной оплаты организации, осуществляющей начисление платежей населению за отопление.
в) соответствие получателя субсидии на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения о предоставлении субсидии, следующим требованиям:
- получатель субсидии (участник отбора) не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие офшорных компаний в капитале других российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционерных обществ;
- получатель субсидии (участник отбора) не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму;
- получатель субсидии (участник отбора) не находится в составляемых в рамках реализации полномочий, предусмотренных главой VII Устава ООН, Советом Безопасности ООН или органами, специально созданными решениями Совета Безопасности ООН, перечнях организаций и физических лиц, связанных с террористическими организациями и террористами или с распространением оружия массового уничтожения;
- Получатель субсидии не получает средства из бюджета округа, из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с правовым актом, на основании иных муниципальных правовых актов на цели, установленные правовым актом;
- Получатель субсидии не является иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием";
- у Получателя субсидии отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет Шарьинского муниципального округа Костромской области субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами.
3.3. Субсидии предоставляются в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных администрации Шарьинского муниципального округа в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Шарьинского муниципального округа по подразделу 1003 "Социальное обеспечение населения", по целевой статье 9900021400 "Расходы по оказанию мер социальной поддержки населению", виду расходов 811 "Субсидии на возмещение недополученных доходов и (или) возмещение фактически понесенных затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг" классификации расходов бюджетов.
3.4. Размер субсидий (размер недополученных доходов, возмещаемых за счет средств субсидий) за отчетный месяц определяется как сумма частичной оплаты, начисленной в отчетном месяце в размере и на условиях, определенных настоящим Порядком, жителям Шарьинского муниципального округа, являющимся потребителями услуг отопления.
3.5. Исполнение расходного обязательства Шарьинского муниципального района, установленного пунктом 2.4. настоящего Порядка, осуществляется следующим образом:
1) специализированная организация, согласно сведениям, предусмотренным пунктом 1.4 настоящего Порядка, производит начисление платы населению за отопление, уменьшенной на размер частичной оплаты за счет средств бюджета Шарьинского муниципального округа и предоставляет в администрацию Шарьинского муниципального округа и исполнителям коммунальных услуг сведения о начисленных суммах мер социальной поддержки в виде частичной оплаты с распределением по каждому исполнителю коммунальных услуг не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным. Исполнитель коммунальных услуг не являющийся получателем субсидий, направляет сведения о начисленных суммах мер социальной поддержки в виде частичной оплаты с распределением по домам получателю субсидий.
2) получатель субсидий не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляет  в администрацию Шарьинского муниципального округа расчет размера субсидий, установленный пунктом 3.4. настоящего Порядка.  
3) Комитет ЖКХ администрации Шарьинского муниципального округа после проверки расчетов, представленных согласно подпункту 2 пункта 3.5, направляет расчет частичной оплаты за услуги по отоплению в бухгалтерию администрации Шарьинского муниципального округа не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным, которая направляет в Комитет по финансам администрации Шарьинского муниципального округа платежное поручение на перечисление средств частичной оплаты в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств, отраженных на лицевом счете администрации Шарьинского муниципального округа по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов;
4) Комитет по финансам администрации Шарьинского муниципального округа на основании представленных платежных документов осуществляет финансирование получателей субсидий.  
3.6. При нарушении пункта 3.2. настоящего Порядка, либо предоставления недостоверной информации, предусмотренной п.п.в) пункта 3.2. а также в случае непредставления документов, предусмотренных пунктом 3.5. настоящего Порядка, субсидии не выплачиваются.
3.7. Получателями субсидий, за счет средств бюджета Шарьинского муниципального округа на погашение задолженности, образовавшейся по состоянию на 01 января года, следующего за отчетным, по мерам социальной поддержки являются Исполнители  коммунальных услуг. Комитет по финансам на основании представленных платежных документов на перечисление средств частичной оплаты, в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств, отраженных на лицевом счете администрации Шарьинского муниципального округа по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов, осуществляет финансирование получателей субсидий на расчетные или корреспондентские счета, открытые получателю субсидий в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, указанные в соглашении о предоставлении субсидии не позднее десятого рабочего дня после принятия решения о предоставлении субсидии (даты подписания соглашения).
3.8. Контроль за соблюдением получателями субсидий условий и порядка предоставления субсидий осуществляют главный распорядитель, сектор по внутреннему муниципальному финансовому контролю Шарьинского муниципального округа в соответствии с установленными полномочиями.
3.9. В случае обнаружения в результате мероприятий муниципального финансового контроля, проводимых в соответствии с бюджетным законодательством и муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, излишне выплаченных сумм субсидий,  администрацией в форме распоряжения принимается решение о возврате получателем субсидий указанных сумм в бюджет Шарьинского муниципального округа либо о перерасчете субсидий в следующих периодах с учетом указанных сумм. Излишне выплаченные суммы субсидий, не возвращенные в добровольном порядке в установленные сроки,  взыскиваются в судебном порядке.



АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«11» марта 2026 г. № 106

О наделении должностных лиц полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях

В соответствии с пунктом 12 части 5 статьи 28.3, частью 5 статьи 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, руководствуясь Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Законом Костромской области от 21 июля 2008 года № 354-4-ЗКО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Костромской области по составлению протоколов об административных правонарушениях» статьями 29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ, администрация Шарьинского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наделить полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, председателя, заместителя председателя и ответственного секретаря административной комиссии Шарьинского муниципального округа Костромской области.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Шарьинского муниципального района от 31.10.2023 года № 429 «О наделении должностных лиц полномочиями по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и  подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации Шарьинского муниципального района.



Глава Шарьинского
муниципального округа                                                     Н.С.Глушаков




АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«13» марта 2026 г. № 107

Об утверждении Положения о координационном совете по охране труда в Шарьинском муниципальном округе

В целях координации действий в области охраны труда в Шарьинском муниципальном округе, в соответствии с Законом Костромской области от 17 ноября 2000 года №116-ЗКО «Об охране труда в Костромской области», Законом Костромской области от 22 ноября 2005 года № 333-ЗКО «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Костромской области по решению вопросов в сфере трудовых отношений», руководствуясь статьями 29, 35, Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, администрация Шарьинского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о координационном совете по охране труда в Шарьинском муниципальном округе (приложение № 1).
2. Утвердить состав координационного совета по охране труда в Шарьинском муниципальном округе (приложение № 2).
3. Признать утратившими силу постановления администрации Шарьинского муниципального района Костромской области:
- от 9 декабря 2019 года № 298 «Об утверждении Положения о координационном совете по охране труда в Шарьинском муниципальном районе»;
- от 15 ноября 2022 года № 441 «О внесении изменений в постановление администрации Шарьинского муниципального района Костромской области от 9 декабря 2019 года №298 «Об утверждении Положения о координационном совете по охране труда в Шарьинском муниципальном районе».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Шарьинского муниципального округа.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».



Глава Шарьинского
муниципального округа                                                             Н.С.Глушаков



Приложение № 1
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
от «13» марта 2026 г. № 107

ПОЛОЖЕНИЕ
о координационном совете
по охране труда в Шарьинском муниципальном округе

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о координационном совете по охране труда в Шарьинском муниципальном округе (далее - координационный совет) разработано в целях обеспечения взаимодействия по вопросам охраны труда государственных органов управления, надзора и контроля, органов местного самоуправления, работодателей, объединений, организаций, действующих на территории Шарьинского муниципального округа.
1.2. Координационный совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим положением.
2. Основные задачи координационного совета
Основными задачами координационного совета являются:
2.1. Содействие по созданию благоприятных условий и охраны труда направленных на сохранение жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности на предприятиях и в учреждениях, осуществляющих свою деятельность на территории Шарьинского муниципального округа.
2.2. Координация действий по вопросам охраны труда органов местного самоуправления, работодателей, объединений работодателей, профессиональных союзов, их объединений, других организаций, действующих на территории Шарьинского  муниципального округа.

3. Основные функции координационного совета
Функциями координационного совета являются:
3.1. Анализ и прогнозирование состояния условий и охраны труда в Шарьинском муниципальном округе;
3.2. Участие в подготовке и рассмотрении проектов решений органов местного самоуправления и организационно-методических документов по вопросам условий и охраны труда;
3.3. Обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления, органов надзора и контроля, работодателей, объединений работодателей, профессиональных союзов, их объединений, организаций, действующих на территории Шарьинского муниципального округа по вопросам охраны труда, предупреждению производственного травматизма и профессиональных заболеваний;
3.4. Проведение совместных консультаций в целях выработки согласованных решений и действий по актуальным проблемам в области охраны труда;
3.5. Оказание в пределах своей компетенции консультативной и методической помощи службам охраны труда организаций, предприятий, учреждений.

4. Организация деятельности и порядок работы координационного совета
4.1. Координационный совет формируется в составе председателя, его заместителя и членов Координационного совета.
4.2. Персональный состав координационного совета утверждается постановлением администрации Шарьинского муниципального округа.
4.3. Председатель координационного совета:
- организует деятельность координационного совета и обеспечивает контроль за исполнением решений;
- организует деятельность рабочих групп по проведению совместных проверок состояния охраны и условий труда на предприятиях и в организациях области расположенных на территории Шарьинского муниципального округа 
- дает рекомендации о привлечении к ответственности должностных лиц предприятий, организаций и учреждений, нарушающих законодательство об охране труда;
- привлекает, по согласованию с руководителями предприятий, организаций, учреждений, специалистов для участия в деятельности рабочих групп, подготовке и проведении мероприятий по охране труда в организациях, предприятиях, учреждениях расположенных на территории Шарьинского округа;
- запрашивает в установленном порядке у работодателей необходимую для осуществления деятельности координационного совета информацию и материалы;
4.4. Заседания координационного совета проводятся согласно плану работы координационного совета, а также по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. План работы формируется ежегодно, рассматривается на заседании координационного совета, утверждается первым заместителем главы администрации Шарьинского муниципального округа курирующим вопросы охраны труда в Шарьинском муниципальном округе.
4.5. Председатель координационного совета определяет время проведения заседания координационного совета, повестку дня и список приглашенных на заседание координационного совета.
4.6. Ответственный секретарь оповещает членов координационного совета и приглашенных о сроке проведения заседания, повестке дня и сроках подготовки документов. Материалы, подготовленные к заседанию координационного совета, доводятся до его членов не позднее чем за три дня до даты проведения заседания.
4.7. Заседание считается правомочным, если на нем присутствует не менее 1/2 от общего числа членов координационного совета.
4.8. Решения координационного совета принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов координационного совета путем открытого голосования и носят рекомендательный характер. В случае равенства голосов решающим является голос председателя координационного совета, а в его отсутствие - председательствующего на заседании.
4.9. Решения координационного совета оформляются протоколом, который подписывается ответственным секретарем и утверждается председателем координационного совета.
Протокол оформляется ответственным секретарем координационного совета.
4.10. В случае необходимости на заседания координационного совета приглашаются должностные лица государственных органов управления, надзора и контроля, органов местного самоуправления, руководители организаций, действующих на территории Шарьинского муниципального округа.



Приложение № 2
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
    от «13» марта 2026 г. № 107

Состав
координационного совета по охране труда Шарьинского муниципального округа

1. Представители администрации Шарьинского муниципального округа:
Смирнов Сергей Сергеевич-координатор координационного совета первый заместитель главы администрации Шарьинского муниципального округа – председатель совета;
Графова Варвара Николаевна - председатель комитета по экономике и прогнозированию администрации Шарьинского муниципального округа - заместитель председателя совета;
Ширяева Елена Сергеевна - заведующий юридическим отделом администрации Шарьинского муниципального округа;
Исайчева Наталья Александровна - главный специалист по труду комитета по экономике и прогнозированию администрации Шарьинского муниципального округа -ответственный секретарь;

2. Представители профсоюзов:
Замураева Тамара Витальевна - координатор стороны, председатель координационного совета профсоюзных организаций городского округа город Шарья и Шарьинского муниципального округа;
Горбунова Елена Александровна- председатель первичной профсоюзной организации районной профсоюзной организации работников культуры
Удалова Любовь Николаевна - председатель первичной профсоюзной организации Зебляковской средней общеобразовательной школы Шарьинского муниципального округа 

3. Представители работодателей Шарьинского муниципального округа
Краев Анатолий Михайлович - координатор со стороны работодателей, генеральный директор ООО «Первый Шарьинский хлебозавод»
Орлова Мариана Валерьевна - директор ОГКУ «Шарьинское лесничество» (по согласованию)
Козлова Татьяна Сергеевна – генеральный директор  ООО «Колос»– (по согласованию)



АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«13» марта 2026 года № 110

Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра
источников доходов бюджета Шарьинского муниципального округа

В соответствии со статьей 47.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2016 года № 868 «О порядке формирования и ведения перечня источников доходов Российской Федерации», руководствуясь ст. ст.  29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, администрация Шарьинского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра источников доходов бюджета Шарьинского муниципального округа согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Комитету по финансам администрации Шарьинского муниципального округа в соответствии с Правилами формирования и ведения перечня источников доходов Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2016 года № 868 «О порядке формирования и ведения перечня источников доходов Российской Федерации», обеспечить формирование в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» информации для включения в перечень источников доходов Российской  Федерации. 
3.Признать утратившим силу постановление администрации Шарьинского муниципального района от 26.03.2024г. №113 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра источников доходов  бюджета Шарьинского муниципального района». 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в  информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».



Глава Шарьинского
муниципального округа                                                      Н.С.Глушаков



Приложение
к  постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
от «13» марта 2026г. №110

ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра источников доходов
бюджета Шарьинского муниципального округа

1. Настоящий  Порядок формирования и ведения реестра источников доходов бюджета Шарьинского муниципального округа (далее - Порядок) определяет правила формирования и ведения реестра источников доходов бюджета Шарьинского муниципального округа (далее - реестр источников доходов бюджета). 
2. Реестр источников доходов бюджета представляет собой свод информации о доходах бюджета Шарьинского муниципального округа по источникам доходов бюджета Шарьинского муниципального округа (далее - бюджет), формируемой в процессе составления, утверждения и исполнения бюджета на основании перечня источников доходов Российской Федерации (далее - перечень источников доходов). 
3. Реестр источников доходов бюджета формируется и ведется как единый информационный ресурс, в котором отражаются бюджетные данные на этапах составления, утверждения и исполнения решения Думы Шарьинского муниципального округа о бюджете по источникам доходов бюджета и соответствующим им группам источников доходов бюджета, включенным в перечень источников доходов. 
4. Реестр источников доходов бюджета формируется и ведется в электронной форме в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее - информационная система). 
5. Реестр источников доходов бюджета ведется на государственном языке Российской Федерации. 
6. Реестр источников доходов бюджета, включая информацию, указанную в пункте 11 настоящего Порядка, хранятся в соответствии со сроками хранения архивных документов, определеннымив соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле. 
7. Реестр источников доходов бюджета округа ведется комитетом по финансам администрации Шарьинского муниципального округа (далее - Комитет). 
8. В целях ведения реестра источников доходов бюджета органы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка, органы местного самоуправления Шарьинского муниципального округа, муниципальные казенные учреждения, иные организации ,осуществляющие бюджетные полномочия главных администраторов доходов бюджета и (или) администраторов доходов бюджета (далее - участники процесса ведения реестра источников доходов бюджета), обеспечивают представление сведений, необходимых для ведения реестра источников доходов бюджета в соответствии с настоящим Порядком. 
9. При формировании и ведении реестра источников доходов бюджета в информационной системе используются усиленные квалифицированные электронные подписи лиц, уполномоченных действовать от имени участников процесса ведения реестра источников доходов бюджета (далее - электронные подписи). 
10. Ответственность за полноту и достоверность информации, а также своевременность ее включения в реестр источников доходов бюджета несут участники процесса ведения реестра источников доходов бюджета. 
11. В реестр источников доходов бюджета в отношении каждого источника доходов бюджета включается следующая информация: 
а) наименование источника дохода бюджета; 
б) код (коды) классификации доходов бюджета, соответствующий источнику дохода бюджета, и идентификационный код источника дохода бюджета по перечню источников доходов; 
в) наименование группы источников доходов бюджета, в которую входит источник дохода бюджета, и ее идентификационный  код  по перечню источников доходов; 
г) информация о публично-правовом образовании, в доход бюджета которого зачисляются платежи, являющиеся источником дохода бюджета; 
д) информация об органах местного самоуправления Шарьинского муниципального округа, муниципальных казенных учреждениях, иных организациях, осуществляющих бюджетные полномочия главных администраторов доходов бюджета; 
е) показатели прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета, сформированные в целях составления и утверждения решения Думы Шарьинского муниципального округа о бюджете округа на очередной финансовый год и плановый период, (далее – решение о бюджете); 
ж) показатели прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета, принимающие значения прогнозируемого общего объема доходов бюджета в соответствии с решением о бюджете; 
з) показатели прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета, принимающие значения прогнозируемого общего объема доходов бюджета в соответствии с решением о бюджете с учетом решения о внесении изменений в решение о бюджете; 
и) показатели уточненного прогноза доходов бюджета по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета, формируемые в рамках составления сведений для составления и ведения кассового плана исполнения бюджета; 
к) показатели кассовых поступлений по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета; 
л) показатели кассовых поступлений по коду классификации доходов бюджета, соответствующему источнику дохода бюджета, принимающие значения доходов бюджета в соответствии с решением о бюджете.
12. В реестре источников доходов бюджета также формируется сводная информация по группам источников доходов бюджета по показателям прогнозов доходов бюджета на этапах составления, утверждения и исполнения бюджета, а также кассовым поступлениям по доходам бюджета с указанием сведений о группах источников доходов бюджета на основе перечня источников доходов. 
13. Информация, указанная в подпунктах «а» - «д» пункта 11 настоящего Порядка, формируется и изменяется на основе перечня источников доходов путем обмена данными между информационными системами, в которых осуществляется формирование и ведение перечня источников доходов и реестра источников доходов бюджета. 
14. Информация, указанная в подпунктах «е» и «и» пункта 11 настоящего Порядка, формируется и ведется на основании прогнозов поступления доходов бюджета, информация, указанная в подпунктах «ж» и «з» пункта 11 настоящего Порядка, формируется и ведется на основании решения о бюджете. 
15. Информация, указанная в подпункте «к» пункта 11 настоящего Порядка, формируется на основании соответствующих сведений реестра источников доходов Российской Федерации, формируемого в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации. 
16. Участники процесса ведения реестра источников доходов бюджета представляют в органы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка, информацию для включения в реестр источников доходов бюджетов, указанную в пункте 11 настоящего Порядка, в следующие сроки: 
а) информацию, указанную в подпунктах «а»  - «д» пункта 11 настоящего Порядка, - незамедлительно, но не позднее одного рабочего дня со дня внесения  указанной  информации  в перечень  источников доходов, реестр источников доходов Российской Федерации; 
б) информацию, указанную в подпунктах «ж», «з»  и «л» пункта  11 настоящего Порядка, - не позднее пяти рабочих дней со дня принятия или внесения изменений  в решение о бюджете  и  решение  об исполнении  бюджета; 
в) информацию, указанную в  подпункте  «и» пункта 11 настоящего Порядка,  -  согласно установленному в соответствии с бюджетным законодательством порядку  составления и ведения кассового плана исполнения бюджета, но не позднее десятого рабочего дня каждого месяца; 
г) информацию, указанную в подпунктах «е» и «м»  пункта  11 настоящего  Порядка,  – в сроки, установленные в порядке ведения соответствующего реестра источников доходов бюджета; 
д) информацию, указанную в подпункте «к» пункта 11 настоящего Порядка, -  в соответствии с установленными в соответствии с бюджетным законодательством порядками ведения кассового плана исполнения бюджета, и (или) предоставления сведений для ведения кассового плана исполнения бюджета, но не позднее десятого рабочего дня каждого месяца. 
17. Органы, указанные в пункте 7 настоящего Порядка, в целях ведения реестра источников доходов бюджета в течение  одного рабочего дня со дня представления участником процесса ведения реестра источников доходов бюджета информации, указанной в пункте 11 настоящего  Порядка,  обеспечивают в автоматизированном режиме проверку: 
а) наличия  информации в соответствии с пунктом 11 настоящего Порядка; 
б) соответствия порядка формирования информации правилам, установленным в соответствии с пунктом 20 настоящего Порядка.
18. В случае положительного результата проверки, указанной в пункте  17 настоящего Порядка, информация, представленная участником процесса ведения реестра источников доходов  бюджета, образует реестровую запись источника дохода бюджета реестра источников доходов бюджета, которой орган, осуществляющий ведение реестра источников дохода бюджета в соответствии с пунктом 7 настоящего Порядка, присваивает уникальный номер. 
При направлении участниками процесса ведения реестра источников доходов бюджета измененной информации, указанной в пункте 11 настоящего Порядка, ранее образованные  реестровые записи обновляются. 
В случае отрицательного результата проверки, указанной в пункте 17 настоящего Порядка, информация, представленная участниками процесса ведения реестра источников доходов бюджета в соответствии с пунктом 11 настоящего Порядка, не  образует (не обновляет) реестровые записи. В указанном случае орган, осуществляющий ведение реестра источников доходов бюджета в соответствии  с  пунктом 7 настоящего  Порядка,  в  течение не более одного рабочего дня со дня представления участниками процесса ведения реестра источников доходов бюджета  информации уведомляет его об отрицательном результатепроверки посредством направления  протокола,  содержащего  сведения  о выявленных несоответствиях. 
19. В случае получения  предусмотренного  пунктом  18 настоящего Порядка  протокола  участники процесса ведения реестров источников доходов бюджета не позднее трех рабочих дней со дня получения протокола устраняют выявленные несоответствия и повторно представляют информацию для включения в реестры источников доходов бюджета. 
20. Формирование информации, предусмотренной подпунктами «а» - «л» пункта 11 настоящего Порядка, для включения в реестр источников  доходов бюджета осуществляется  в соответствии с Положением государственной интегрированной информационной  системе  управления общественными финансами «Электронный бюджет», утвержденным  постановлением Правительства Российской  Федерации от 30 июня 2015 года № 658  «О  государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет». 



АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«13» марта 2026 г. № 111

[bookmark: sub_3]О признании утратившими силу отдельных
постановлений администрации Шангского сельского поселения Шарьинского муниципального района Костромской области

В целях поддержания в актуальном состоянии муниципальной базы нормативных правовых актов администрации Шарьинского муниципального округа, в связи с реорганизацией администрации Шангского сельского поселения в форме присоединения к администрации Шарьинского муниципального района, руководствуясь статьями 29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, администрация Шарьинского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕТ:

1. Признать утратившими силу постановления администрации Шангского сельского поселения Шарьинского муниципального района Костромской области:
- от 13.07.2023 № 103 «Об утверждении регламента реализации полномочий администратора доходов по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»;
- от 12.10.2023 № 123 «О внесении изменений в постановление администрации Шангского сельского поселения Шарьинского муниципального района от 13.07.2023 № 103 «Об утверждении регламента реализации полномочий администратора доходов по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»;
- от 14.08.2023 № 112 «Об утверждении порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Шангского сельского поселения Шарьинского муниципального образования Костромской области, главным администратором которых является администрация Шангского сельского поселения Шарьинского муниципального района Костромской области»;
- от 02.07.2024 № 67 «Об утверждении Положения о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов»;
- от 15.12.2021 № 101 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Шангского сельского поселения Шарьинского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по вопросам присвоению адресов объектам адресации, в том числе в электронном виде».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».



Глава Шарьинского
 муниципального округа                                               Н.С. Глушаков



АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«16» марта 2026 года № 112
Об утверждении Положения об административной комиссии Шарьинского муниципального округа Костромской области


В целях реализации положений закона Костромской области № 354-4-ЗКО «Кодекс Костромской области об административных правонарушениях», в соответствии со статьями 3, 4 Закона Костромской области от 28 апреля 2007 года № 136-4-3KO «Об административных комиссиях», руководствуясь ст. 29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ, администрация Шарьинского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об административной комиссии Шарьинского муниципального округа Костромской области (Приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Шарьинского муниципального района от 01.08.2022 года № 310 «Об утверждении Положения об административной комиссии Шарьинского муниципального района Костромской области».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации.
4. Настоящее  постановление  вступает в силу после опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района». 




Глава Шарьинского
муниципального округа                                                        Н.С.Глушаков



Приложение
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
от «16» марта 2026 г. № 112
[bookmark: Par35]
ПОЛОЖЕНИЕ
об административной комиссии
Шарьинского муниципального округа
Костромской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об административной комиссии Шарьинского муниципального округа (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законами Костромской области от 20 апреля 2019 года № 536-6-ЗКО «Кодекс Костромской области об административных правонарушениях», от 21.07.2008 года № 354-4-ЗКО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Костромской области по составлению протоколов об административных правонарушениях», от 28.04.2007 года № 136-4-ЗКО «Об административных комиссиях», и регламентирует порядок работы, права, задачи и функции административной комиссии Шарьинского муниципального округа, правила производства по делам об административных правонарушениях, рассматриваемых комиссией.
1.2. Основными задачами административной комиссии являются:
1) защита личности, охрана прав и свобод человека и гражданина, охрана здоровья граждан, санитарно-эпидемиологического благополучия населения, защита общественной нравственности, охрана окружающей среды, установленного порядка осуществления государственной и муниципальной власти, общественного порядка и общественной безопасности, собственности, защита законных экономических интересов физических и юридических лиц, общества и государства от административных правонарушений, воспитание у населения уважения к действующему законодательству, а также предупреждение административных правонарушений;
2) своевременное, всестороннее, полное и объективное выяснение обстоятельств дел об административных правонарушениях и их разрешение в соответствии с законодательством;
3) выявление причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений;
4) содействие укреплению законности и предупреждению административных правонарушений;
5) рассмотрение подведомственных административной комиссией дел об административных правонарушениях.
1.3. Административная комиссия осуществляет свою деятельность на основе принципов законности, независимости членов, равенства юридических и физических лиц перед законом, презумпции невиновности.
1.4. Административная комиссия Шарьинского муниципального округа Костромской области (далее - Комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом административной юрисдикции по рассмотрению дел об административных правонарушениях, отнесенных к их компетенции федеральным, областным законодательством и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.
1.5. Комиссия осуществляет свою деятельность на основе наделения органами государственной власти органов местного самоуправления государственными полномочиями по образованию и организации деятельности административных комиссий.
1.6. Комиссия принимает решения коллегиально, на ее заседаниях вправе присутствовать Глава Шарьинского муниципального округа, депутаты Думы Шарьинского муниципального округа, представители прокуратуры, представители МО МВД России «Шарьинский», либо лица, уполномоченные ими, руководители органов, уполномоченных контролировать осуществление органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по образованию и организации деятельности административных комиссий, либо лица, ими уполномоченные, а также другие граждане, за исключением случаев, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
1.7. Подведомственность дел, рассматриваемых Административной комиссией, определяется Кодексом Костромской области об административных правонарушениях.

2. Состав и порядок образования административной комиссии

2.1. Административная комиссия образуется распоряжением губернатора Костромской области в составе 7 человек.
2.2. Комиссия состоит из председателя комиссии, заместителя председателя комиссии, ответственного секретаря комиссии и иных членов комиссии. Председатель комиссии, заместитель председателя комиссии и ответственный секретарь избираются из числа членов Комиссии, замещающих муниципальные должности и (или) должности муниципальной службы путем голосования простым большинством голосов на первом заседании Комиссии.
2.3. В состав Комиссии входят представители администрации Шарьинского муниципального округа, депутаты Думы Шарьинского муниципального округа, представители общественности.
2.4. В составе Комиссии обязательно наличие не менее одного лица, имеющего высшее юридическое образование.

3. Полномочия Административной комиссии

3.1. Деятельностью административной комиссии руководит председатель административной комиссии.
Председатель административной комиссии обладает следующими полномочиями:
1) планирует, организует и руководит деятельностью комиссий;
2) председательствует на заседании комиссии;
3) подписывает протоколы заседаний, постановления, определения, выносимые комиссией, а также необходимые документы для работы административной комиссии;
4) оказывает содействие членам Комиссии в исполнении ими своих полномочий;
5) вносит от имени административной комиссии предложения главе Шарьинского муниципального округа по вопросам деятельности административной комиссии;
6) представляет Комиссию в отношениях с органами государственной власти и местного самоуправления, судами, населением, органами территориального общественного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, общественными объединениями по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии;
7) подписывает и направляет отчеты, связанные с деятельностью Административной комиссии, в органы, осуществляющие контроль за осуществлением органами местного самоуправления переданных государственных полномочий.
8) осуществляет другие полномочия, установленные действующим законодательством.
3.2. К полномочиям заместителя председателя административной комиссии относятся:
1) организация предварительной подготовки дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседаниях административной комиссии;
2) выполнение поручений председателя комиссии;
3) осуществление полномочий, установленных действующим законодательством.
В период отсутствия председателя административной комиссии заместитель осуществляет его полномочия.
3.3. Деятельность административной комиссии обеспечивается ответственным секретарем административной комиссии.
Ответственный секретарь административной комиссии:
1) обеспечивает подготовку материалов дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседаниях административной комиссии;
2) оповещает в установленные сроки членов комиссий и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о времени и месте рассмотрения дела;
3) ведет и оформляет в соответствии с требованиями действующего законодательства протокол заседания административной комиссии и подписывает его;
4) обеспечивает подготовку и оформление в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством, решений, вынесенных административной комиссией;
5) обеспечивает вручение копии постановлений, определений, вынесенных административной комиссией, а также рассылку в установленные сроки лицам, в отношении которых они вынесены, их представителям;
6) содействует председателю административной комиссии в организации заседаний административной комиссии;
7) принимает необходимые меры к исполнению вынесенных административной комиссией постановлений о назначении административных наказаний;
8) ведет учет налагаемых и взысканных штрафов;
9) обеспечивает подготовку статистической отчетности о работе Комиссии, готовит проекты отчетов о ходе осуществления переданных государственных полномочий и расходования финансовых средств, полученных на эти цели, по форме и в сроки, установленные уполномоченным органом исполнительной власти Костромской области;
10) осуществляет свою деятельность под руководством председателя и заместителя председателя комиссии.
3.4. Члены административной комиссии вправе:
1) предварительно, до начала заседаний административных комиссий, знакомиться с материалами внесенных на рассмотрение дел об административных правонарушениях;
2) ставить вопрос об отложении рассмотрения дела и об истребовании дополнительных материалов по нему;
3) участвовать в работе административной комиссии на равных правах;
4) задавать вопросы лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении;
5) участвовать в исследовании доказательств по делу;
6) участвовать в обсуждении выносимых административной комиссией по рассмотренным делам постановлений, определений;
7) принимать участие в голосовании при вынесении комиссией постановлений, определений по рассмотренным делам;
8) в случае невозможности личного участия в заседании, проинформировать председателя Комиссии и может направить своего представителя для участия в заседании в качестве специалиста.
Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия другим лицам.
3.5. Председатель комиссии, заместитель председателя комиссии не вправе ограничивать процессуальную самостоятельность и независимость членов комиссии при рассмотрении конкретных дел об административных правонарушениях.
3.6. В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Костромской области «Кодекс Костромской области об административных правонарушениях» к лицам, совершившим административное правонарушение, Комиссия может применить одно из следующих административных наказаний:
- предупреждение;
- административный штраф.
3.7. Производство по делам об административных правонарушениях, исполнение постановлений по делам об административных правонарушениях, обжалование постановлений, определений осуществляется в порядке, установленном административным законодательством.

4. Порядок деятельности Административной комиссии

4.1. Основной формой работы Комиссии являются заседания, которые проводятся регулярно, как правило, в установленный день недели и определенное время. Заседания созываются председателем Комиссии таким образом, чтобы рассмотрение дел об административных правонарушениях было обеспечено в установленные законодательством сроки.
4.2. Протокол об административном правонарушении направляется в Административную комиссию Шарьинского муниципального округа в течение трех суток с момента составления протокола об административном правонарушении.
Заседание Комиссии правомочно при наличии не менее половины членов от установленного его состава.
4.3. Решение Комиссии по делу об административном правонарушении принимается простым большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании, и подписывается председательствующим на заседании Комиссии и секретарем.
4.4. Дело об административном правонарушении рассматривается в срок, установленный законодательством РФ и Костромской области. Течение этого срока начинается со дня получения протокола в Административной комиссии.
4.5. Комиссия при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении разрешает следующие вопросы:
а) относится ли к их компетенции рассмотрение данного дела;
б) имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела Комиссией;
в) правильно ли составлен протокол об административном правонарушении и иные материалы дела, предусмотренные Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации;
г) имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;
д) достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;
е) имеются ли ходатайства, отводы.
4.6. О времени и месте рассмотрения дела не позднее, чем за 3 дня до дня заседания административной комиссией уведомляются нарушитель, свидетели, представители органов местного самоуправления, которых Комиссия считает необходимым привлечь к рассмотрению дела.
4.7. Дело к рассмотрению готовит ответственный секретарь либо один из членов Комиссии и рассматривается административной комиссией в порядке, установленном законодательством РФ и Костромской области.
4.8. Рассмотрение дела начинается с объявления состава Административной комиссии. Председательствующий на заседании комиссии сообщает, какое дело рассматривается, кто привлекается к административной ответственности, разъясняет участникам заседания их права и обязанности, оглашает протокол об административном правонарушении. На заседании заслушиваются лица, участвующие в рассмотрении дела, исследуются доказательства и разрешаются ходатайства.
На заседании Административной комиссии ведется протокол, в который заносятся следующие сведения:
- дата и место заседания;
- наименование и состав административной комиссии, рассматривающей дело;
- содержание рассматриваемого дела;
- сведения о явке лиц, участвующих в деле;
- объяснения лиц, участвующих в рассмотрении дела, их ходатайства, результаты их рассмотрения;
- документы и вещественные доказательства, исследованные при рассмотрении дела;
- постановление административной комиссии;
- сведения об оглашении принятого постановления и разъяснении порядка и сроков его обжалования.
Протокол заседания Комиссии подписывается председательствующим на заседании Комиссии и секретарем Комиссии.
4.9. Дело рассматривается при участии лица, привлекаемого к административной ответственности, которому разъясняются его права и обязанности, предусмотренные Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации. 
Рассмотрение дела об административном правонарушении возможно в отсутствие лица, привлекаемого к административной ответственности, при наличии ходатайства о рассмотрении материалов в его отсутствие либо имеются данные о надлежащем извещении лица о времени и месте рассмотрения дела; этим лицом не заявлено ходатайство об отложении рассмотрения дела либо такое ходатайство оставлено без удовлетворения.
4.10. Члены Комиссии, лицо, в отношении которого ведется производство по делу, другие участники заседания вправе задавать вопросы, давать справки, заключения, иным образом обосновывать свою позицию по отношению к правонарушителю.
4.11. Административная комиссия принимает решения в форме постановлений и определений. Постановление или определение комиссии считается принятым, если за него проголосовало не менее половины членов комиссии, принимающих участие в заседании.
По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении комиссия выносит постановление о наложении административного взыскания либо о прекращении дела производством. Постановление административной комиссии подписывается председательствующим на заседании комиссии и ответственным секретарем комиссии.
Постановление по делу выносится и объявляется немедленно по окончанию его рассмотрения, его копия в течение трех дней вручается или высылается лицу, в отношении которого оно вынесено, может быть выдано или направлено потерпевшему по его просьбе.

5. Обжалование и исполнение постановления (определений)
о наложении административного взыскания

5.1. Порядок обжалования постановлений и определений Комиссии, исполнение административных наказаний осуществляется в порядке, установленном Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации.
5.2. Постановление о назначении административного наказания в виде предупреждения исполняется административной комиссией Шарьинского муниципального районе путем вручения или направления копии постановления нарушителю.
5.3. Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу. Сумма административного штрафа вносится или перечисляется лицом, привлеченным к административной ответственности, в банк или иную кредитную организацию.
5.5. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении шестидесяти дней со дня вступления постановления в законную силу, Комиссия направляет соответствующие материалы судебному приставу-исполнителю для взыскания суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. Кроме того, лицо, не уплатившее административный штраф в установленный срок, несет ответственность в соответствии с частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

6. Обеспечение деятельности Административной комиссии

6.1. Финансовое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется за счет предоставляемых бюджету Шарьинского муниципального округа субвенций из средств областного бюджета, в соответствии с действующим законодательством.
6.2. Допускается дополнительное использование материальных ресурсов и финансовых средств муниципального образования для осуществления переданных государственных полномочий в случае и порядке, предусмотренных Уставом муниципального образования Шарьинский муниципальный округ.

7. Контроль и надзор за деятельностью

7.1. Контроль за деятельностью Комиссии осуществляют уполномоченные органы в соответствии с действующим законодательством

8. Заключительные положения

8.1. Во всем, что не предусмотрено настоящим положением административная комиссия Шарьинского муниципального округа руководствуется положениями Кодекса об административных правонарушениях и действующего законодательства Российской Федерации, Костромской области и правовых актов органов местного самоуправления.



АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«16» марта 2026 г. № 114

О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области", утвержденный постановлением администрации Шарьинского муниципального округа от 21.01.2026 № 16

В соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь ст. 29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, администрация Шарьинского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области», утвержденный постановлением администрации Шарьинского муниципального округа от 21.01.2026 № 16:
1.1. в п. 1.5. Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области» слова «порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.» отменить.
1.2. п. 2.6. изложить в новой редакции:
«2.6. Уполномоченный орган в течении 60 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.»
1.3. в п. 2.8.1. «слова «Приложению» изложить в новой редакции «Приложению № 1»
1.4. Главу 3 изложить в новой редакции:
«Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) приём, проверка  и регистрация запроса и документов (сведений);
2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;
3) экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
6) внесение результата  муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
3.1.1. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступно через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
3.1.2. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет». 
3.1.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

3.2. Прием и регистрация заявления и документов
для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (представителя заявителя) в Управление, МФЦ посредством:
а) личного обращения с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
б) почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) направления заявления и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, подписанных соответствующей электронной подписью.
3.2.2. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), или документ, подтверждающий право на обращение с заявлением (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
г) производит копирование документов (если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копии предоставленных документов на основании их оригиналов;
д) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений, либо в автоматизированную информационную систему (далее - АИС) (при наличии соответствующего программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);
е) оформляет расписку о приеме документов и передает заявителю;
ж) в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;
з) в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
3.2.3. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в Управление.
3.2.4. Особенности приема заявления и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа.
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
3.2.5. При поступлении заявления в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
а) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью "копия верна", датой, подписью и печатью Управления;
б) проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;
имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;
усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
в) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено соблюдение установленных условий признания ее действительности, регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через РПГУ в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Управления, производится в следующий рабочий день;
г) отказывает в приеме к рассмотрению документов (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в следующих случаях:
если заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
если заявление поступило с незаполненными полями, предусмотренной формой заявления, являющейся приложением 1 к настоящему Административному регламенту;
к заявлению в электронной форме прикреплены документы, не соответствующие перечню документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента,
обязанность по представлению которых возложена на заявителя, и/или не подписанные соответствующей электронной подписью;
выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания ее действительности.
В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, в день завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения.
Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, и направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления;
д) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса.
3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в Управлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача их специалисту, ответственному за истребование документов, а в случае поступления полного пакета документов - специалисту, ответственному за экспертизу документов заявителя, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в приеме к рассмотрению заявления.
3.2.7. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут.
3.2.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
3.3. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры истребования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение специалистом, ответственным за истребование документов, неполного комплекта документов заявителя.
3.3.2. Специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запрос в Управление Федеральной налоговой службы по Костромской области - для получения сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о заявителе (включая сведения о рождении, заключении брака, разводе, смерти, перемене имени (фамилии, отчества), установлении отцовства, усыновлении).
3.3.3. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.
3.3.4. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.5. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
3.3.6. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством РПГУ ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
3.3.7. Письменный межведомственный запрос должен содержать:
а) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
г) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
д) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
е) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
ж) дата направления межведомственного запроса;
з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
и) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).
3.3.8. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:
а) доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);
б) вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии технических возможностей);
в) вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей);
г) передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.9. Результатом исполнения административной процедуры истребования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.
3.3.10. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 1 час.
3.3.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 календарных дней.
3.4. Экспертиза документов
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов заявителя.
3.4.2. Специалист, ответственный за экспертизу документов:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и помещенный в файл личного дела комплект документов;
в) осуществляя экспертизу документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов, проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя) и устанавливает отсутствие (наличие) оснований для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3. На основании анализа комплекта документов заявителя, в том числе полученных в результате межведомственного взаимодействия, устанавливает отсутствие (наличие) оснований для предоставления муниципальной услуги.
3.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку:
а) проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;
3.4.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.6. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласование проектов документов, в порядке делопроизводства, установленного в Управлении, и передает проекты документов с личным делом заявителя начальнику Управления либо уполномоченному им лицу для принятия решения.
3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры экспертизы документов является подготовка проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации и передача указанных документов с личным делом заявителя начальнику Управления либо уполномоченному им лицу.
3.4.8. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 2 часа.
3.4.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 16 календарных дней.
3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является получение начальником Управления либо иным уполномоченным им лицом проектов документов, указанных в пункте 3.4.7 настоящего Административного регламента, и личного дела заявителя.
3.5.2. Начальник Управления либо иное уполномоченное им лицо определяет правомерность подготовки проектов документов, указанных в пункте 3.4.7 настоящего Административного регламента.
3.5.3. Если проекты документов, указанных в пункте 3.4.7 настоящего Административного регламента, не соответствуют законодательству, начальник Управления либо иное уполномоченное им лицо возвращает их специалисту, подготовившему проекты, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата.
3.5.4. В случае соответствия действующему законодательству проектов документов, указанных в пункте 3.4.7 настоящего Административного регламента, начальник Управления либо иное уполномоченное им лицо:
а) подписывает и заверяет печатью Администрации Шарьинского муниципального округа:
Договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность гражданина  в порядке приватизации
б) передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за выдачу документов заявителю, личного дела заявителя и одного из следующих документов, подписанных начальником Управления либо иным уполномоченным им лицом:
а) договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан;
б) письма об отказе.
3.5.6. Максимальный срок выполнения административных действий - 2 часа.
3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 16 календарных дней.
3.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и дела специалистом, ответственным за выдачу результата. 
3.6.2. Специалист, ответственный за выдачу результата:
передает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю лично, посредством почтового отправления или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи запроса в электронной форме; в случае изъявления желания заявителя получить результат предоставления услуги через МФЦ специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
в случае подачи запроса в электронной форме по желанию заявителя оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления; в случае изъявления желания заявителя получить результат предоставления услуги через МФЦ специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей);
передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.
3.6.3. Срок исполнения указанной административной процедуры – 10 календарных дней.
3.6.4.. По истечении указанного в расписке срока с момента подачи заявления (не позднее 60 календарных дней со дня подачи документов) заявитель подписывает договор приватизации лично или через уполномоченного представителя в присутствии специалиста Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Шарьинского муниципального округа. Специалист Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Шарьинского муниципального округа устанавливает личность заявителя и обеспечивает ознакомление заявителя с проектом договора приватизации. 
3.6.5. Специалист Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Шарьинского муниципального округа выдает заявителю договор приватизации. Заявитель расписывается в получении договора приватизации в книге регистрации заявлений на приватизацию квартир. 
3.6.6. Документы, представленные заявителем в  Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Шарьинского муниципального округа для приватизации жилых помещений, формируются в отдельные дела, составляют муниципальный архив и являются муниципальной собственностью. 
3.6.7. Документы и информация из архивных дел Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Шарьинского муниципального округа предоставляются  по запросам органов власти (судебных, следственных, административных и др.) и собственникам помещений в порядке, установленном действующим законодательством.
3.6.8. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес Управления заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
3.6.7. Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.
3.6.8. Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками, ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
3.7. внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
Специалист ответственный за формирование и регистрацию результата муниципальной услуги в форме электронного документа в ГИС, вносит сведения о результате предоставления муниципальной услуги в реестр решений.
Срок выполнения административных действий - 1 рабочий день.
Результатом предоставления муниципальной услуги является внесении сведений о результате предоставления муниципальной услуги в реестр решений.»
1.5. Главу IV «IV. Формы контроля за исполнением административного регламента» признать утратившей силу
1.6. Главу V «V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих» признать утратившей силу.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Шарьинского муниципального округа.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».



Глава Шарьинского
муниципального округа                                                              Н.С.Глушаков




АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 марта 2026 г. № 115

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Шарьинского муниципального округа муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, руководствуясь статьями 29,35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ, Администрация Шарьинского муниципального округа Костромской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Администрацией Шарьинского муниципального округа муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.
Приложение.
2. Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа обеспечить:
2.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление Администрацией Шарьинского муниципального округа муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;
2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;
2.3. в установленном порядке размещение Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений о муниципальной услуге по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и в региональной государственной информационной системе "Единый портал Костромской области".
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Шарьинского муниципального округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».



Глава Шарьинского
муниципального округа                                                            Н.С.Глушаков



Утвержден
 постановлением Администрации
Шарьинского муниципального округа
от 16.03. 2026 года N 115

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОЧЕРЕДНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ НА УСЛОВИЯХ ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией Шарьинского муниципального округа муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма (далее - Административный регламент) регулирует отношения, связанные с предоставлением информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма (далее - муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) (в том числе в электронном виде) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, порядок взаимодействия между Администрацией Шарьинского муниципального округа с заявителями, учреждениями и организациями.

1.1. Круг заявителей

1.1.1. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане, состоящие на учете в Администрации Шарьинского муниципального округа (далее - Администрация) в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
1.1.2. От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель при наличии доверенности, оформленной в установленном законом порядке, или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя (далее - представитель заявителя).

1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.2. 1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также справочная информация размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации (https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) и в региональной государственной информационной системе "Единый портал Костромской области" (44gosuslugi.ru) (далее - РПГУ).
1.2.2.  К справочной информации относится следующая информация:
а) местонахождение и графики работы жилищного отдела Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа (далее - Отдел), предоставляющего муниципальные услуги, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областного государственного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению" (далее - МФЦ);
б) справочные телефоны Отдела, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- автоинформатора;
в) адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Отдела, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 
1.2.3. Отдел обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной информации.
1.2.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Отдел, МФЦ, через ЕПГУ или через РПГУ.
1.2.5. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Отдел.
1.2.6. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки.
1.2.7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций.
1.2.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
а) содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
в) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение); 
г) время приема и выдачи документов специалистами Отдела, МФЦ;
д) срок принятия Отделом решения о предоставлении муниципальной услуги;
1.2.8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается: 
а) на информационных стендах общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию);
б) на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в МФЦ;
в) в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах).
1.2.9. Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также сведения о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, установленном в настоящем подразделе.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
- Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.

- Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

От имени Администрации Шарьинского муниципального округа муниципальную услугу по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма осуществляет жилищный отдел комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа в соответствии с Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами, утвержденным решением Думы Шарьинского муниципального округа от 28 января 2026 года N 110.
- Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
а) о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма;
б) об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается вручением (направлением) заявителю (представителю заявителя) одного из следующих документов:
а) письма о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма;
б) письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.
- Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
 Срок предоставления муниципальной услуги - 30 календарных дней со дня регистрации запроса и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отделе.
В случае поступления заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок, указанный в пункте 2.4.1, исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов и заявления в Отдел.
В исключительных случаях, а также в случае необходимости получения документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия либо от третьих лиц, субъектов Российской Федерации, иных органов местного самоуправления, заведующий Отделом либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока предоставления муниципальной услуги заявителя (представителя заявителя).
Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.
Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
- Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
а) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ ("Собрание законодательства Российской Федерации", 3 января 2005 года, N 1 (часть 1), ст. 14);
б) Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации № 12 ст. 1200 2025 Российская газета от 26.03.2025);
в) Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30 июля 2010 года);
г) Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 31 июля 2006 года, N 31 (1 часть), ст. 3451);
д) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 11 апреля 2011 года, N 15, ст. 2036);
е) Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 5 мая 2006 года);
ж) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2 июля 2012 года, N 27, ст. 3744);
з) Законом Костромской области от 22 ноября 2005 года N 320-ЗКО "О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма" ("Северная правда", N 139, 2 декабря 2005 года ("Документы: СпецВыпуск");
и) Уставом муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, утвержденным Решением Думы Шарьинского муниципального округа  Костромской области первого созыва  № 64  от 12.12.2025  года;
к) настоящим Административным регламентом.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru/), в ЕПГУ и РПГУ.
Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на  официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в соответствующем разделе РПГУ.
- Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя):
а) запрос о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту, на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя (при направлении документов посредством почтовой связи - его копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе в 1 экземпляре (представление документа не требуется, в случае направления запроса посредством отправки через личный кабинет РПГУ, а также, если запрос подписан усиленной квалифицированной электронной подписью);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя (оригинал либо копия, заверенная в установленном порядке на бумажном носителе или в электронном виде, в 1 экземпляре).
- Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги
2.7.1. Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
а) тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
б) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) должны быть написаны полностью;
в) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.
2.7.2. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются в подлиннике либо в копиях, заверяемых специалистом Отдела или МФЦ в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ, на основании представленного подлинника этого документа.
2.7.3. Заявитель (представитель заявителя) может подать запрос о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ.
2.7.4. В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.
2.7.5. Запрос и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, представленные заявителем (представителем заявителя) в электронной форме, удостоверяются электронной подписью:
запрос удостоверяется простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя); доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
иные документы, прилагаемые к запросу в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
Если направленные документы подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства, предоставление оригиналов и сверка с электронными версиями документов не требуется. В ином случае заявитель (представитель заявителя) представляет оригиналы документов в Отдел для сверки с электронными версиями документов после получения уведомления о принятии запроса к рассмотрению.
2.7.6. Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи заявитель (представитель заявителя) должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированный Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.
2.7.7. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем в Отдел при личном обращении, по телефону (49449) 5-00-13, в МФЦ, а также посредством записи с использованием РПГУ.
При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться (при наличии возможности), а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться.
В случае, если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги с использованием РПГУ, ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.
В случае, если заявителем используется возможность предварительной записи через МФЦ, заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги, а также дата и время получения результата муниципальной услуги. Прием документов через МФЦ осуществляется с использованием электронной системы управления очередью.
- Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
- Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных от заявителя на бумажном носителе, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Основания для отказа в приеме к рассмотрению запроса и документов, полученных от заявителя в форме электронного документа:
а) если запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
б) если запрос поступил с незаполненными полями, предусмотренными формой запроса, являющейся приложением к настоящему Административному регламенту;
в) к запросу в электронной форме прикреплены документы, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента и/или не подписанные соответствующей электронной подписью;
г) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания ее действительности.
- Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Основаниями для отказа в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма являются:
а) непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, отвечающих требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;
б) ограничение доступа информации, установленного федеральными законами;
в) заявитель не состоит на учете в Администрации Шарьинского муниципального округа в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;
г) предоставление запрашиваемой информации не входит в полномочия Отдела.
- Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
- Сроки ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
 Максимальный срок регистрации запроса в Журнале регистрации заявлений составляет 15 минут с момента его поступления в Отдел.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
- Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга (далее - здание), располагается с учетом транспортной доступности (время пути для граждан от остановок общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
Центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы.
На территории, прилегающей к месторасположению здания, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 2 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
В целях создания условий доступности зданий и условий доступности муниципальной услуги инвалидам Администрация, МФЦ обеспечивает:
а) условия для беспрепятственного доступа к зданиям(Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям), а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;
б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них:
в) в том числе с использованием кресла-коляски;
г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;
д) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
е) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно- точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
з) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями), местами общественного пользования.
Помещения приема граждан оборудованы информационными табличками с указанием:
а) наименования Отдела;
б) номера помещения;
в) фамилии, имени, отчества и должности специалиста; г) технического перерыва (при наличии);
Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих в себя места для заполнения документов и информирования граждан.
Помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.
На информационных стендах размещается следующая информация:
а) информация о месте нахождения и графике работы Отдела, а также МФЦ;
б) справочные телефоны Отдела, МФЦ, в том числе номер телефона - автоинформатора (при наличии технической возможности);
в) адрес официального сайта Администрации Шарьинского муниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет", содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты;
г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.
- Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
а) количество необходимых и достаточных посещений заявителем (представителем заявителя) Отдел для получения муниципальной услуги не превышает 2 раз.
Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут;
б) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в МФЦ по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии;
в) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием РПГУ (при наличии технической возможности);
г) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:
при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер запроса, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Отдела (МФЦ) при подаче документов;
при обращении через РПГУ запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;
д) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
е) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
ж) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляться следующие функции:
а) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;
б) прием запроса и документов в соответствии с настоящим Административным регламентом;
в) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;
г) выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.
- Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
Перечень сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в случае обращения:
сведения, подтверждающие место жительства;
сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости; сведения о признании гражданина малоимущим.
Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами администрации Шарьинского муниципального округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;
в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления;
наличия ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210- ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заведующим Отделом, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
- Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления муниципальной услуги также выдается заявителю на бумажном носителе в МФЦ.
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация запроса и документов, экспертиза документов;
б) подготовка информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма;
в) принятие решения о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма либо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма;
г) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация запроса и документов, экспертиза документов

3.1.2. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя (представителя заявителя) в Отдел посредством:
а) личного обращения с запросом и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отдел, МФЦ;
б) почтового отправления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел;
в) направления запроса и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, официальной электронной почте в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной подписью (при наличии технической возможности).
3.1.3. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), документ, подтверждающий право на обращение с запросом (в случае, если с запросом обращается представитель заявителя);
в) при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
г) производит копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копии представленных документов на основании их оригиналов (личной подписью, штампом, печатью организации);
д) регистрирует поступление запроса в Журнале регистрации заявлений, в автоматизированной информационной системе (далее - АИС) (при наличии соответствующего программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);
е) оформляет расписку о приеме документов, передает, а в случае поступления документов по почте/электронной почте направляет ее заявителю (представителю заявителя);
ж) передает комплект документов специалисту, ответственному за подготовку информации.
3.1.4. В случае обращения заявителя в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в Отдел.
3.1.5.  Особенности приема запроса и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа.
При наличии возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы через РПГУ. В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.
3.1.6. При поступлении запроса в электронной форме через РПГУ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием запроса и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
а) проверяет действительность усиленной квалификационной электронной подписи заявителя (представителя заявителя), использованной при обращении за получением муниципальной услуги.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания запроса и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;
имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в запрос и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы;
усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего запрос и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
б) оформляет запрос и электронные образы полученных от заявителя (представителя заявителя) документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью "копия верна", датой, подписью и печатью Отдела;
в) регистрирует запрос в Журнале регистрации заявлений. Регистрация запроса, сформированного и отправленного через РПГУ в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Отдела, производится в следующий рабочий день;
г) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в день завершения проведения такой проверки осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма и передает его заведующему жилищным отделом комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа для принятия решения.
Письмо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заведующего Отделом и направляется по адресу электронной почты заявителя (представителя заявителя);
д) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении запроса и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер запроса, дата получения запроса и перечень представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;
е) передает специалисту, ответственному за подготовку информации, зарегистрированный комплект документов.
Срок исполнения административной процедуры - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения запроса.
3.1.7. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в Журнале регистрации заявлений запроса о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и передача их специалисту, ответственному за подготовку информации, либо направление заявителю в электронной форме письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма (при наличии технической возможности).
Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня.
3.2. Подготовка информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма является получение специалистом, ответственным за подготовку информации, комплекта документов заявителя.
3.2.2. Специалист, ответственный за подготовку информации:
а) проверяет полноту представленных документов и соответствие их требованиям, установленными пунктами 2.6.1, 2.7.1, 2.7.2 настоящего Административного регламента;
б) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в) проверяет наличие полномочий на право обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если с запросом обращается представитель заявителя);
г) устанавливает наличие, либо отсутствие в Отделе запрашиваемой заявителем (представителем заявителя) информации.
3.2.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма, предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку информации, осуществляет подготовку проекта письма о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма (далее - проект письма о предоставлении информации);
3.2.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма, предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку информации, осуществляет подготовку проекта письма об отказа в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма с указанием оснований отказа.
3.2.5. Специалист, ответственный за подготовку информации, проводит согласование проекта письма о предоставлении информации либо проекта письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, и передает проекты актов и комплект документов заведующему Отделом для принятия решения.
3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка проекта письма о предоставлении информации либо проекта письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма и передача их с комплектом документов заявителя заведующему Отделом.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.3. Принятие решения о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма либо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма либо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма является получение заведующим Отделом проекта письма о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма либо письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма и комплекта документов заявителя.
3.3.2. Заведующий Отделом определяет правомерность предоставления информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.
3.3.3. Если проекты документов, указанные в пункте 3.4.1 настоящего Административного регламента, не соответствуют законодательству, заведующий Отделом возвращает их специалисту, подготовившему проекты, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата.
3.3.4. В случае соответствия действующему законодательству проектов документов, указанных в пункте 3.4.1 настоящего Административного регламента, заведующий Отделом, передает их председателю  комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа, который:
3.3.5. а) подписывает их и заверяет печатью Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа;
б) передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма либо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма и передача письма о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма либо письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма и комплекта документов заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.
3.4. Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, комплекта документов заявителя.
3.4.2. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):
а) регистрирует документ о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма либо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма в Журнале учета информации;
б) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) любым из способов (телефон, факс или посредством отправки соответствующего статуса в РПГУ), указанных в запросе;
в) вручает (направляет) заявителю (почтовым отправлением, в электронной форме (при наличии технической возможности) один из следующих документов:
письмо о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма;
в) письмо об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма.
г) передает комплект документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.
В случае изъявления желания заявителя (представителя заявителя) получить результат предоставления муниципальной услуги через МФЦ специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является вручение заявителю (представителю заявителя) письма о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма или письма об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма лично, либо направление его почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через РПГУ (при наличии технической возможности).
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней.
3.4.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в адрес Отдела заявление об исправлении технических ошибок в документе, выданном по результатам предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Заявление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными опечатками, ошибками не может превышать 3 (трех) календарных дней с момента регистрации заявления.
В случае внесения изменений в документы, выданные в результате предоставления муниципальной услуги, направленные заявителем или представителем в Отдел на исправление допущенных в них опечаток и ошибок по вине Отдела и (или) должностного лица Отдела, плата с заявителя или представителя не взимается.
Основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах являются:
а) обращение в орган, не уполномоченный на осуществление данной муниципальной услуги; б) обращение лица, не являющегося заявителем по данной муниципальной услуге, в соответствии с подразделом 1.2 настоящего Административного регламента.
3.6. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
3.6.1.Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Отдел с заявлением об оставлении заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма без рассмотрения по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном подразделами 2.6-2.7 настоящего Административного регламента.
3.6.2. На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма без рассмотрения Отдел принимает решение об оставлении заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма без рассмотрения.
3.6.3. Решение об оставлении заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма без рассмотрения.
3.6.4. Оставление заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Отдел за получением муниципальной услуги.



Приложение N 1
к Административному регламенту предоставления
Администрацией Шарьинского муниципального
округа муниципальной услуги предоставления
информации об очередности предоставления жилых
помещений на условиях договора социального найма


Форма

В Жилищный отдел Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа
от 	
(Ф.И.О. полностью) проживающего по адресу: 	
документ, удостоверяющий личность: Действующего в интересах 	
 на основании 	
 контактный телефон 	
почтовый адрес 	
адрес электронной почты (при наличии)


ЗАПРОС
о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма

Прошу предоставить информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма:
		, (о принятом решении о постановке на учет, номере,
под которым состою на учете)
															. На учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, состою в списке

Заявителю известно, что, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", Жилищный отдел Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа осуществляет обработку персональных данных субъекта персональных данных, указанных в запросе, в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Приложение:
1. 	
2. 	
Способ предоставления результата рассмотрения запроса:
· лично
· почтой
· в электронной форме
· через МФЦ
"	" 	 20	 год 	 	
(подпись)	(Ф.И.О.)".

Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления Администрацией Шарьинского муниципального округа муниципальной услуги предоставления информации
об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора
социального найма

Форма

В Жилищный отдел Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа
от 	


ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технических ошибок в документе, выданном по результатам предоставления муниципальной услуги
Прошу устранить техническую ошибку в документе, выданном по результатам предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма", а именно

(описание технической ошибки)

"	" 	 	 года

Подпись заявителя	Дата составления заявления



Приложение N 3
к Административному регламенту предоставления
Администрацией Шарьинского муниципального округа
муниципальной услуги  предоставления информации об
очередности предоставления жилых помещений
на условиях договора социального найма

Форма
ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления без рассмотрения
"	" 	 20	 год
В Жилищный отдел Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации Шарьинского муниципального округа


(наименование Уполномоченного органа)

Прошу оставить заявление 	
от "	" 		 	 года N 	 без рассмотрения. (дата и номер регистрации)
1. Сведения о заявителе (представителе)

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем (представителем) является физическое лицо:

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	



Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать	на	бумажном	носителе	при	личном	обращении	в Уполномоченный орган, расположенный по адресу: 		 
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 	
	

	Указывается один из перечисленных способов



(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии))


Приложение N 4
 к Административному регламенту
предоставления Администрацией Шарьинского
муниципального округа муниципальной услуги
предоставления информации об очередности предоставлении
 жилых помещений на условиях договора социального найма

Форма

Кому



РЕШЕНИЕ
об оставлении заявления без рассмотрения

На основании Вашего заявления о 	 от "	" 	 	 года N 	
(дата и номер регистрации)

(наименование Уполномоченного органа)
принято решение об оставлении 	
от "	" 		 	 года N 	 без рассмотрения. (дата и номер регистрации)

(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (при наличии)) Дата "	" 		 	 года





АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«16» марта 2026 г № 116

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области, в том числе в электронном виде»

Руководствуясь Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от 20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Костромской области от 22 ноября 2005 года N 320-ЗКО "О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма", постановлением Администрации Костромской области от 16.09.2024 года № 317-а "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг", постановлением Администрации Шарьинского муниципального округа от 28.06.2023 года N 251 "Об утверждении Перечней муниципальных услуг и массовых социально значимых муниципальных услуг (сервисов), предоставляемых администрацией Шарьинского муниципального района Костромской области", в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения по договорам социального найма, руководствуясь ст.ст.29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, Администрация Шарьинского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области, в том числе в электронном виде.» 
2. Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Шарьинского муниципального округа обеспечить:
2.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление Администрацией Шарьинского муниципального округа муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения по договору социального найма, положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;
2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;
2.3. в установленном порядке размещение Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, а также сведений о муниципальной услуге по предоставлению жилого помещения по договору социального найма в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и в региональной государственной информационной системе "Единый портал Костромской области".
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Шарьинского муниципального округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».



Глава Шарьинского
муниципального округа                                                           Н.С.Глушаков



Приложение
Утвержден
 постановлением администрации
Шарьинского муниципального округа
 Костромской области
от 16.03.2026 г. № 116

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области, в том числе в электронном виде»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления Администрацией Шарьинского муниципального округа Костромской области муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области, в том числе в электронном виде» (далее, соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга, Администрация) регулирует отношения, связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда Шарьинского муниципального округа по договорам социального найма, порядок взаимодействия Администрации с заявителями, органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями.

[bookmark: P16]1.2. Круг заявителей
1.2.1. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица - граждане Российской Федерации, проживающие на территории Шарьинского муниципального округа Костромской области, состоящие на учете малоимущих граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, фактическая очередность предоставления жилья у которых наступила (далее – заявители).
1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый «заявитель»), полномочия которого на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги удостоверены нотариально либо иным, приравненным к нотариальному способом в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также справочная информация размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru в сети Интернет, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее также - ЕПГУ) и в региональной государственной информационной системе «Единый портал Костромской области» (44gosuslugi.ru) (далее также - РПГУ).
1.3.2. К справочной информации относится следующая информация:
а) местонахождение и графики работы Администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областного государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее - МФЦ);
б) справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
в) адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.3.3. Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию указанной информации.
1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию, через ЕПГУ или через РПГУ.
1.3.5. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию.
1.3.6. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ - после прохождения процедур авторизации.
1.3.7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций.
1.3.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
а) содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
в) источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);
г) время приема и выдачи документов специалистами Администрации, МФЦ;
д) срок принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;
1.3.9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается:
а) на информационных стендах Администрации;
б) на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в МФЦ;
в) в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах).
1.3.10. Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также сведения о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), установленном в настоящем подразделе.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - Предоставление жилого помещения по договору социального найма (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
2.2.2. При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель взаимодействует с:
б) государственным предприятием Костромской области по техническому учету и инвентаризации объектов недвижимости «Костромаоблкадастр - Областное БТИ» для получения справки о данных технического учета по жилому помещению в жилом доме, а также справки о наличии (отсутствии) в собственности заявителя и (или) членов его семьи жилых помещений;
в) медицинскими организациями, учреждениями, осуществляющими медицинскую деятельность и входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения (при необходимости) для получения справок, заключений и иных документов.
2.2.3. В целях получения справки о данных технического учета по жилому помещению в жилом доме заявитель обращается в организацию, осуществляющую государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию недвижимого имущества.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю одного из следующих документов:
а) договора социального найма жилого помещения;
б) уведомления, содержащего мотивированный отказ в заключении с заявителем договора социального найма жилого помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее чем через 30 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления заявителя в Администрации.
2.4.2. В случае поступления заявления и комплекта документов через МФЦ срок муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких заявления и документов в Администрацию.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих предоставление муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
а) Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 4 августа 2014 года, № 31, статья 4398);
б) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Собрание законодательства Российской Федерации», 5 декабря 1994 года, № 32, статья 3301);
в) Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005 года, № 1, статья 14); 
г) Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации № 12 ст. 1200 2025 Российская газета от 26.03.2025);
д) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 03 января 2005 года, № 1 (часть 1), статья 15);
е) Федеральным законом от 21 июля 2007 года № 185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» («Собрание законодательства Собрание законодательства Российской Федерации», 23 июля 2007 года, № 30, статья 3799);
ж) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2 августа 2010 года, № 31, статья 4179)
з) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 8 апреля 2011 года, № 75);
и) Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», 17 июля 2015 года, № 156);
к) Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 года № 315 «Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения» («Российская газета», 27 мая 2005 года, №112);
л) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 февраля 2006 года, № 6, статья 702); 
м) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2 июля 2012 года, № 148);
н) настоящим Административным регламентом.
2.5.2. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в соответствующем разделе РПГУ.

[bookmark: P152]2.6. Перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входят:
а) заявление, составленное по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: P246]б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия лица, непосредственно обратившегося в Администрацию, на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя);
г) справка о данных технического учета по жилому помещению в жилом доме для определения размера и видов благоустройства занимаемого жилого помещения в целях подтверждения факта обеспечения общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
д) решение суда, если муниципальная услуга предоставляется в связи с выселением граждан из жилых помещений с предоставлением другого жилого помещения по договору социального найма по решению суда;
е) документы, подтверждающие регистрацию граждан по месту жительства или по месту пребывания;
ж) справка о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в предоставлении в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, состоящие на учете малоимущих граждан, фактическая очередность предоставления жилья у которых наступила.
з)	судебное решение о признании членом семьи;
и)	письменное обязательство об освобождении после улучшения жилищных условий ранее занимаемой в домах государственного или муниципального жилищного фонда жилой площади на условиях социального найма;
к) согласие всех членов семьи заявителя на обработку персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
2.6.2. Перечень указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах «а»-«д», «з» - «к» пункта 2.6.1., представляются заявителем самостоятельно.
2.6.3. Документы, указанные в подпункте «е», «ж» пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, находятся в ведении Администрации и изготавливаются Администрацией самостоятельно.
2.6.4. Способы получения документов, необходимых для получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, определяются организациями, предоставляющими такие услуги.
2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации Костромской области.
в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень необходимых и обязательных услуг;
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.6.6. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
2.6.7. В случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист Администрации или сотрудник МФЦ проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, непосредственно обращающегося в Администрацию или МФЦ, на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: P189]2.7. Требования, предъявляемые к документам,
необходимым для получения муниципальной услуги
2.7.1. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
[bookmark: P292]а) заявление о предоставлении муниципальной услуги составлено по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем;
б) полномочия лица, обращающегося в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, оформлены в установленном законом порядке (в случае, когда в Администрацию обращается представитель заявителя);
в) тексты документов написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
г) фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью;
д) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;
е) документы не исполнены карандашом.
[bookmark: P301]2.7.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных нотариусом либо иным, приравненным к нотариальному способом в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации или выдавшей их организацией. Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены должностным лицом Администрации на основании их подлинников.
2.7.3. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронной форме с использованием РПГУ или ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.7.4. В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.
2.7.5. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя:
а) электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
б) усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
2.7.6. Иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.7.7. Для получения сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр, включенный в Перечень уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров, сформированный Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.
2.7.8. Требования к формату документов, представляемых в электронном виде, установлены Порядком подачи заявлений в электронном виде, утвержденным Приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7.

2.8. Перечень необходимых и обязательных
услуг для предоставления муниципальной услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.9. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9.1. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрено.
[bookmark: P221]2.9.2. Основание для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных от заявителя в форме электронного документа:
а) если заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
б) если заявление поступило с незаполненными полями, предусмотренными формой заявления, являющейся приложением к настоящему Административному регламенту;
в) к заявлению в электронной форме прикреплены документы, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, и/или не подписанные соответствующей электронной подписью;
г) выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
Не позднее 5 рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

[bookmark: P309]2.10. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:
[bookmark: P234]а) непредставления документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента и (или) отвечающих требованиям пунктов 2.8.1-2.8.3 настоящего Административного регламента;
б) представления документов, которые не подтверждают право заявителя на получение муниципальной услуги;
в) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;
г) не наступление фактической очередности предоставления жилья;
д) представление документов, которые не подтверждают право заявителя и членов его семьи быть признанными малоимущими.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги, получения результата
предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12.3. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут (1 день с момента его поступления).
[bookmark: P338]2.12.4. Максимальный срок выполнения организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, действий, предусмотренных пунктами 2.12.1-2.12.3 настоящего Административного регламента, определяется названным организациями.
2.12.5. Регистрация заявления заявителя, поступившего в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
2.13.1. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности (время пути для граждан от остановок общественного транспорта составляет не более 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.
2.13.2. Центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы.
2.13.3. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, МФЦ, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.13.4. В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам Администрация, МФЦ обеспечивают:
а) условия для беспрепятственного доступа к зданиям[footnoteRef:1], а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации; [1: 	 Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям.] 

б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
е) допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
ж) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13.5. В случаях если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.13.6. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями), местами общественного пользования.
2.13.7. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих в себя места для заполнения документов и информирования граждан;
2.13.8. Помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
2.13.9. На информационных стендах размещается следующая информация:
а) справочная информация;
б) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

2.14. Показатели доступности и качества
предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
а) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Администрации для получения муниципальной услуги не превышает более двух раз.
Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 40 минут;
б) предоставление муниципальной услуги может также осуществляться в МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением о предоставлении муниципальной услуги или заявлением, указанным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии (в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ);
в) заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги.
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги:
при личном обращении заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный при приеме документов, при подаче документов;
при обращении через РПГУ заявление и документы представляются заявителем по электронным каналам связи после прохождения процедур авторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи.
г) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
д) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
е) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляются следующие функции:
а) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;
б) прием ходатайства и документов в соответствии с настоящим Административным регламентом;
в) выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.
2.14.3. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

3. Административные процедуры

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация документов заявителя;
б) рассмотрение документов заявителя;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;
г) оформление и выдача договора социального найма жилого помещения либо выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов является обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением посредством:
а) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, МФЦ;
б) почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ и ЕПГУ.
3.2.2. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием документов:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) производит копирование документов (если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копии документов на основании их оригиналов (проставляя личную подпись, расшифровку подписи (инициалы и фамилия), дату заверения);
в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление или заполняет их самостоятельно и представляет на подпись заявителю (при личном обращении заявителя в Администрацию);
г) информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя;
д) комплектует заявление и представленные заявителем документы (сведения) в установленном порядке делопроизводства.
3.2.3. В случае обращения заявителя в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, передает дело заявителя в установленном порядке в Администрацию.
3.2.4. Специалист Администрации, ответственный за прием документов:
а) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации входящей корреспонденции (далее - Журнал регистрации документов);
б) передает комплект документов специалисту, ответственному за истребование документов.
3.2.5. Особенности приема заявления и документов, полученных от заявителя в форме электронного документа.
Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию путем заполнения формы заявления через РПГУ или ЕПГУ (при наличии технической возможности).
3.2.6. При поступлении заявления и документов в форме электронного документа через РПГУ или ЕПГУ (при наличии технической возможности) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления и документов с учетом следующих особенностей:
а) проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
- квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
- квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;
- имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;
- усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра;
б) при наличии оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов, указанных в пункте 2.9.2 настоящего Административного регламента, направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления о проведении аукциона и прилагаемых к нему документов в электронной форме.
Решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов принимается заведующим жилищным отделом  (далее - отдел) Администрации в течение 3 календарных дней со дня завершения проведения такой проверки. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в день принятия решения направляет заявителю в электронной форме уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия решения.
Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью и направляется с использованием РПГУ или ЕПГУ в личный кабинет заявителя (при наличии технических возможностей). После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления;
в) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой, подписью и печатью Администрации;
г) регистрирует заявление в Журнале регистрации документов. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через РПГУ или ЕПГУ (при наличии технических возможностей) в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Администрации, производится в следующий рабочий день.
д) передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, комплект документов заявителя.
3.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в Журнале регистрации документов заявления с прилагаемыми к нему документами и передача их специалисту, ответственному за рассмотрение документов, или направление заявителю уведомления в электронной форме об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.8. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 15 минут.
3.2.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.3. Рассмотрение документов заявителя
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов заявителя, документов, представленных заявителем.
3.3.2. При поступлении документов должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя:
а) устанавливает предмет обращения заявителя;
б) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой комплект документов, представленных заявителем.
3.3.3. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя:
а) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;
б) устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя);
г) устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги;
д) устанавливает членов семьи заявителя, которым одновременно с заявителем предполагается предоставление права владения и пользования жилым помещением для постоянного проживания в нем;
е) готовит рекомендации главе Шарьинского муниципального округа Костромской области по характеристикам жилого помещения, предполагаемого для передачи заявителю по договору социального найма жилого помещения (адрес, площадь, количество комнат).
3.3.4. В случае выявления нарушений Порядка подачи заявления в электронном виде, в соответствии с пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента специалист, ответственный за истребование документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в рассмотрении заявления с указанием допущенных нарушений, обеспечивает его согласование, подписание в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, и направление подписанного уведомления об отказе в рассмотрении на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом в течение 5 рабочих дней со дня представления такого заявления в Администрацию.
3.3.5. При отсутствии предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (далее - проект постановления).
3.3.6. При наличии предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма (далее - проект уведомления) по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
3.3.7. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, передает подготовленный проект постановления либо проект уведомления вместе с личным делом заявителя заведующему жилищным отделом Администрации (далее - заведующий Отделом).
3.3.8. Результатом административной процедуры рассмотрения документов заявителя является получение проекта постановления либо проекта уведомления заведующим жилищным отделом.
3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры рассмотрения документов заявителя составляет 10 дней.

[bookmark: P460]3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной
услуги либо об отказе в ее предоставлении
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение заведующим жилищным отделом проекта постановления либо проекта уведомления вместе с личным делом заявителя.
[bookmark: P466]3.4.2. Заведующий жилищным отделом рассматривает представленные документы, проверяет правомерность предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, визирует проект постановления либо проект уведомления и передает согласованный проект постановления либо проект уведомления главе Шарьинского муниципального округа.
[bookmark: P468]3.4.3. Глава Шарьинского муниципального округа либо иное уполномоченное им лицо рассматривает представленные документы, проверяет правомерность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении, визирует проект постановления либо подписывает уведомление и возвращает документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов заявителя.
3.4.4. В случае если глава Шарьинского муниципального округа или иное уполномоченное им лицо подписывает уведомление, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, передает указанное уведомление должностному лицу, ответственному за выдачу документов заявителю.
[bookmark: P470]3.4.5. После принятия в установленном порядке постановление передается должностному лицу, ответственному за выдачу документов заявителю, для выдачи (направления) заявителю.
3.4.6. Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение должностным лицом, ответственным за выдачу документов заявителю, постановления Администрации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанного главой Шарьинского муниципального округа (иным уполномоченным лицом).
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении составляет 2 дня.

3.5. Оформление и выдача договора социального найма
жилого помещения либо выдача (направление) уведомления
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры оформления и выдачи договора социального найма жилого помещения заявителю либо выдачи (направления) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является получение должностным лицом, ответственным за выдачу документов заявителю, постановления Администрации о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда Шарьинского муниципального округа по договору социального найма, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. При получении постановления Администрации должностное лицо, ответственное за выдачу документов заявителю:
а) в течение 5 дней информирует заявителя о результате рассмотрения заявления способом, указанным в заявлении, приглашает заявителя и совершеннолетних членов его семьи прибыть в течение 10 дней со дня получения информации в Администрацию для оформления договора социального найма жилого помещения;
б) готовит в двух экземплярах договор социального найма жилого помещения и предоставляет договор на подпись главе Шарьинского муниципального округа (иному уполномоченному им лицу), заявителю и совершеннолетним членам его семьи;
в) выдает один экземпляр договора заявителю, другой экземпляр направляет в соответствующее дело согласно номенклатуре дел, утвержденной в Администрации.
3.5.3. При получении уведомления должностное лицо, ответственное за выдачу документов заявителю:
а) выдает (направляет по почте) заявителю уведомление;
б) регистрирует факт выдачи (направления по почте) заявителю уведомления в Журнале регистрации исходящих документов, который ведется в Администрации.
3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры оформления и выдачи договора социального найма жилого помещения либо выдачи (направления) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю является оформление и выдача заявителю договора социального найма жилого помещения либо выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить постановление Администрации либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 
3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры оформления и выдачи договора социального найма жилого помещения либо выдачи (направления) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю 17 дней.



Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилого помещения по
договору социального найма»

Информация о графике работы, справочных телефонах, а также
адресе официального сайта и электронной почты организаций,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование организации
	Режим работы
	Номера контактных телефонов
	Адрес официального сайта в сети Интернет

	Администрация Шарьинского муниципального округа



Жилищный отдел комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами
	



Пн.-Пт. - 10.00-16.00
Обед - 12.00-13.00
Сб., Вс. - выходной
	8(49449) 58981






8(49449)50013

	https://sharyinskiy.kostroma.gov.ru

	ОГБУ "Костромаоблкадастр" - Областное БТИ"
	Пн.-Пт. - 08:00-12:00
Сб., Вс. - выходной
	7 (4942) 31‒88‒34
7 (4942) 37-05-02 
	www.kobti.ru

	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	
	8(4942) 40-04-00
8 (4942) 40-04-53
8 (4942) 40-06-56
8 (4942) 40-06-57
8 (4942) 40-06-58
	www.mfc44.ru

	АО "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ"
	Пн.-Чт. - 08:30-17:30
перерыв: 12:00-12:45,
пт 8:30-16:15 перерыв: 12:00-12:45
сб, вс - выходной
	8 (4942) 37-32-11
8 (4942) 37-16-11
4(4942) 47-15-03

	www.r44.rosinv.ru





Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилого помещения по
 договору социального найма»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

 В администрацию 
Шарьинского муниципального округа
 Костромской области

от ______________________________________________
 ________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
от имени которого действует _______________________
 ________________________________________________
 (Ф.И.О. представителя заявителя 
(заполняется при необходимости)
 по доверенности от «___» ________ № ___
Место жительства заявителя: _______________________
________________________________________________
Место регистрации: ______________________________
________________________________________________
(в случае, если не совпадает с местом жительства)
Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
________________________________________________
________________________________________________
Адрес электронной почты _________________________
Тел. ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного
фонда Шарьинского муниципального округа Костромской области по договору социального найма

Прошу Вас предоставить мне по договору социального найма жилое помещение муниципального жилищного фонда по адресу: Костромская область, Шарьинский район,  ________________________________________________________________________________________________________________________________________
Членами моей семьи являются:
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
                (Фамилия, имя, отчество, степень родства)
Приложение:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Настоящим также подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.
Заявителю известно, что в соответствии с подпунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» Администрация Шарьинского муниципального округа Костромской области осуществляет обработку персональных данных субъекта персональных данных, указанных в заявлении, в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальной услуги, и результата муниципальной услуги: - лично - почтой - через Единый портал Костромской области - через ЕПГУ (нужное подчеркнуть).

«___» __________ 20__ года                                  ______________
                  (дата)                                                                                     (подпись)



Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление жилого помещения
по договору социального найма»

Форма уведомления об отказе в предоставлении
муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ                                         
ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА                                  
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ                                            
157500 г. Шарья,  ул. Октябрьская, 21
тел. (49449) 5-89-81, факс 5-03-50
E-mail: sharya@kostroma.gov.ru
ОКПО 04030707, ОГРН 1024402032600
ИНН/КПП 4430001003/443001001
от «      » _______  20__ г. №            /02-05
на № _____________ от ______ г
 
	






________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес)





УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении жилого помещения
по договору социального найма

Администрацией Шарьинского муниципального округа Костромской области рассмотрено Ваше заявление от «__» ___ 20__ года о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда  Шарьинского муниципального округа Костромской области по договору социального найма.
Уведомляем Вас, что по результатам рассмотрения заявления и представленных  документов на основании пункта ________ подраздела 2.10 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в  связи с ______________________________________________________________________ .
     (конкретная причина отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава Шарьинского
муниципального округа_ _______________________
                                                   (подпись)                                               (Ф.И.О.)
М.П.




АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«17» марта 2026 г. № 118

О создании комиссии по осуществлению закупок администрации Шарьинского муниципального округа

В соответствии с частью 1 статьи 39 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьями 29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, администрация Шарьинского муниципального округа Костромской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о комиссии по осуществлению закупок администрации Шарьинского муниципального округа (Приложение №1).
2. Утвердить состав комиссии по осуществлению закупок администрации Шарьинского муниципального округа (Приложение №2).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Шарьинского муниципального округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».



Глава Шарьинского
муниципального округа                                          Н.С. Глушаков



Приложение №1
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
от «17» марта 2026 г. № 118

Положение о комиссии по осуществлению закупок администрации Шарьинского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о комиссии по осуществлению закупок разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе), Положение о комиссии по осуществлению закупок определяет цели создания, принципы, правила формирования и порядок деятельности комиссии по осуществлению закупок, права и обязанности ее членов, а также ее функции и полномочия (далее – Комиссия, Положение соответственно).
1.2. Комиссия создается в соответствии с частью 1 статьи 39 Закона о контрактной системе. 
1.3. Конфликт интересов в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее – Федеральный закон № 273-ФЗ) – ситуация, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) лица, замещающего должность, замещение которой предусматривает обязанность принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов, влияет или может повлиять на надлежащее, объективное и беспристрастное исполнение им должностных (служебных) обязанностей (осуществление полномочий) (часть 1 статьи 10  указанного Федерального закона); 
1.4. Личная заинтересованность – возможность получения доходов в виде денег, иного имущества, в том числе имущественных прав, услуг имущественного характера, результатов выполненных работ или каких-либо выгод (преимуществ) лицом, состоящим с ним в близком родстве или свойстве лицами (родителями, супругами, детьми, братьями, сестрами, а также братьями, сестрами, родителями, детьми супругов и супругами детей), гражданами или организациями, с которыми указанное должностное лицо и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, связаны имущественными, корпоративными или иными близкими отношениями (часть 2 статьи 10  Федерального закона №273-ФЗ);
1.5. Требования настоящего Положения являются обязательными для Комиссии.
2. Правовое регулирование

2.1. Комиссия в процессе своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации, Законом о контрактной системе, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Костромской области, Шарьинского муниципального округа, регулирующими отношения в сфере контрактной системы, а также настоящим Положением.

3. Цели создания и принципы работы Комиссии

3.1. Комиссия создается в целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг  для заказчиков Шарьинского муниципального округа (далее – Заказчик), при проведении конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Законом о контрактной системе.  
3.2. Комиссия уполномочена на определение поставщиков с применением  конкурентных процедур:
–электронных конкурсов;
–электронных аукционов;
– электронных запросов котировок
3.3. В своей деятельности Комиссия руководствуется следующими принципами:
3.3.1. Законность, публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.3.2. Обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исключением случаев, если такие преимущества, ограничения установлены действующим законодательством РФ.
3.3.3. Недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных действующим законодательством.
3.3.4. Раскрытие и урегулирование конфликта интересов в соответствии с пунктом 1.3 раздела 1 настоящего Положения, устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4. Порядок формирования Комиссии

4.1. Комиссия является коллегиальным органом, уполномоченным на выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) при проведении конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Законом   о контрактной системе для заказчиков.
4.2. Число членов комиссии должно быть не менее чем 3 (три) человека.
4.3. В состав комиссии преимущественно включаются лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.
4.4. Комиссия состоит из председателя Комиссии, секретаря Комиссии и других членов Комиссии.
4.5. Члены комиссии обязаны при осуществлении закупок принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 Закона о контрактной системе.
4.6. В соответствии с частью 6 статьи 39 Закона о контрактной системе членами комиссии не могут быть:
- физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена документация о закупке), заявок на участие в конкурсе;
- физические лица, имеющие личную заинтересованность в результатах определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), либо состоящие в трудовых отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя). Понятие «личная заинтересованность» используется в значении, указанном в подпункте 1.3.10  пункта 1.3 раздела 1 настоящего Положения;
- физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организаций, подавших заявки на участие в закупке, членами их органов управления, кредиторами участников закупки;
- должностные лица органов контроля, указанных в части 1 статьи 99 Закона о контрактной системе, непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок.
4.7. В соответствии с пунктом 9 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе должно быть обеспечено отсутствие обстоятельств, при которых член комиссии, его супруг (супруга), близкий родственник по прямой восходящей или нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, дочь, внук, внучка), полнородный или неполнородный (имеющий общих с должностным лицом заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, усыновленное членом комиссии, либо усыновитель члена комиссии является:
а) физическим лицом (в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), являющимся участником закупки;
б) руководителем, единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, учредителем, членом коллегиального органа унитарной организации, являющейся участником закупки;
в) единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, членом коллегиального органа управления, выгодоприобретателем корпоративного юридического лица, являющегося участником закупки. Выгодоприобретателем для целей настоящего пункта является физическое лицо, которое владеет напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо владеет напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества.

5. Полномочия отдельных членов Комиссии

5.1.Председатель Комиссии:
- своевременно уведомляет о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания комиссии;
- осуществляет общее руководство работой Комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения, обеспечивает ознакомление членов комиссии с настоящим Положением, а также обеспечивает строгое его соблюдение;
- объявляет заседание Комиссии правомочным или неправомочным из-за отсутствия кворума,
- открывает и ведет заседание Комиссии, объявляет перерывы;
- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
- выносит на обсуждение вопрос о привлечении к работе Комиссии экспертов в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе;
- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок и настоящим Положением, необходимые для выполнения Комиссией своих функций.
5.2. В случае отсутствия председателя Комиссии, полномочия, указанные в пункте 5.1 настоящего раздела  Положения осуществляет один из членов Комиссии.
5.3. Секретарь Комиссии :
- осуществляет подготовку заседаний Комиссии, включая оформление и рассылку документов, обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами; 
- осуществляет информирование членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям;
- обеспечивает взаимодействие с контрактной службой (контрактным управляющим) заказчиков;
- формирует протоколы, предусмотренные Законом о контрактной системе, с использованием электронной площадки, информирует всех присутствующих членов комиссии о необходимости подписания таких протоколов усиленными электронными подписями, подписывает протоколы своей усиленной электронной подписью как лицо, имеющее право действовать от имени заказчика, и осуществляет их направление оператору электронной площадки;
- осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с Законом о контрактной системе и настоящим Положением.
5.4. При отсутствии секретаря Комиссии его функции выполняет член Комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем Комиссии либо лицом, его замещающим.
5.5. Члены комиссии:
- осуществляют рассмотрение, оценку заявок участников закупки;
- осуществляют проверку соответствия участников закупки требованиям, установленным извещением об осуществлении закупки;
- принимают решение о допуске либо отклонении заявок участников закупки;
- осуществляют определение победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе путем обсуждения и голосования;
- подписывают протоколы, составленные в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), усиленными электронными подписями;
- подписывая протоколы, составленные в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
- осуществляют иные функции, которые возложены Законом о контрактной системе на Комиссию.

6. Функции и регламент работы Комиссии

6.1. Комиссия выполняет возложенные на нее функции посредством проведения заседаний. Заседания Комиссии открываются и закрываются председательствующим на заседании Комиссии.
6.2. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем Комиссии о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания комиссии.
6.3. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если в заседании Комиссии участвует не менее чем 50 (пятьдесят) процентов общего числа ее членов.
6.4. Члены Комиссии могут участвовать в таком заседании с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
6.5. Делегирование членами комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.
6.6. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос.
6.7. Порядок действий Комиссии в рамках конкретной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) устанавливается в соответствии с Законом о контрактной системе в зависимости от способа, формы процедуры.
6.8. В соответствии с частью 1 статьи 46 Закона о контрактной системе при применении конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) проведение переговоров членами Комиссии с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе в отношении заявки, поданных таким участником, не допускается до выявления победителя указанного определения, за исключением случаев, предусмотренных Законом о контрактной системе.

7. Права и обязанности членов Комиссии

7.1. Члены Комиссии обязаны:
7.1.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями действующего законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и настоящего Положения.
7.1.2. Присутствовать на заседаниях Комиссии лично, в том числе с использованием систем видео-конференц-связи, за исключением случаев, вызванных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, отпуск, командировка и другие уважительные причины).
7.1.3. Осуществлять рассмотрение и оценку заявок на участие в закупках, в том числе  в обязательном порядке проверять соответствие участников закупок требованиям, указанным в пунктах 1, 7.1, 10.1 части 1 и части 1.1 (при наличии такого требования) статьи 31 Закона о контрактной системе, требованиям, предусмотренным частями 2 и 2.1 статьи 31 указанного Федерального закона (при осуществлении закупок, в отношении участников которых в соответствии с частями 2 и 2.1 указанной статьи установлены дополнительные требования).
7.1.4. Принимать решения в пределах своей компетенции, предусмотренной Законом о контрактной системе и настоящим Положением.
7.1.5. Не допускать проведения переговоров с участником закупки в отношении заявок на участие в конкурентных процедурах, в том числе в отношении заявки, поданной таким участником, до выявления победителя.
7.1.6. Обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках участников и иных документах, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также не распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными в ходе работы Комиссии.
7.1.9. Подписывать усиленными квалифицированными электронными подписями протоколы, формируемые в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и предусмотренные Законом о контрактной системе.
7.2. Члены Комиссии вправе:
7.2.1. Участвовать в заседании с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
7.2.2. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами, сведениями и материалами, входящими в состав заявки на участие в закупке.
7.2.3. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии.
7.2.4. Проверять соответствие участников закупок требованиям, указанным в пунктах 3 – 5, 7, 8, 9, 11 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе, а также при проведении электронных процедур требованию, указанному в пункте 10 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе.  
7.2.5. Принимать решения в пределах своей компетенции.
7.2.6. Знакомиться с содержанием протоколов, составленных в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), проверять правильность их оформления, в том числе правильность отражения в протоколе своего решения.
7.2.7. Обращаться к председателю Комиссии с предложениями, касающимися организации работы Комиссии.

8. Ответственность членов Комиссии

8.1. Члены Комиссии несут персональную ответственность за соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок.
8.2. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Приложение №2
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
от «17» марта 2026 г. № 118

Состав комиссии по осуществлению закупок

	Председатель  комиссии:
	

	Смирнов Сергей Сергеевич
	-
	Первый заместитель главы администрации Шарьинского муниципального округа;

	Члены комиссии:
	

	Графова Варвара Николаевна
	-
	Председатель комитета по экономике и прогнозированию администрации Шарьинского муниципального округа;

	Вангела Анна Юрьевна
	-
	Председатель комитета по финансам администрации Шарьинского муниципального округа

	Ширяева Елена Сергеевна
	-
	Заведующий юридическим отделом администрации Шарьинского муниципального округа;

	Секретарь комиссии:
	
	

	Шахова Татьяна Викторовна

	-
	Заведующий сектором по закупкам комитета по экономике и прогнозированию администрации Шарьинского муниципального округа






АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЬИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«17» марта 2026 г. № 119

О создании контрактной службы администрации Шарьинского муниципального округа

В соответствии с частью 3 статьи 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь статьями 29, 35 Устава муниципального образования Шарьинский муниципальный округ Костромской области, администрация Шарьинского муниципального округа Костромской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о контрактной службе администрации Шарьинского муниципального округа (Приложение №1).
2. Утвердить состав контрактной службы администрации Шарьинского муниципального округа (Приложение №2).
3. Признать утратившими силу постановления администрации Шарьинского муниципального района:
- от 09.12.2020г. № 378 «О создании контрактной службы»;
- от 14.12.2021г. № 376 «О внесении изменений в постановление администрации Шарьинского муниципального района от 09.12.2020г. № 378 «О создании контрактной службы»;
- от 01.08.2022г. № 309 «О внесении изменений в постановление администрации Шарьинского муниципального района от 09.12.2020г. № 378 «О создании контрактной службы».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Шарьинского муниципального округа.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном бюллетене «Вестник Шарьинского района».


Глава Шарьинского
 муниципального округа                                             Н.С. Глушаков



Приложение №1
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального округа
от «17» марта 2026 г. № 119

Положение о контрактной службе администрации
Шарьинского муниципального округа

I. Общие положения

1. Настоящее Положение о контрактной службе (далее - Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы, основные полномочия контрактной службы администрации Шарьинского муниципального округа (далее - Заказчик), руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон).
2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.
3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими подразделениями (службами) Заказчика.
II. Организация деятельности контрактной службы
2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, состав которых утверждается Заказчиком. 
2.2 Структура и штатная численность контрактной службы определяются руководителем Заказчика и не может составлять менее двух человек.
2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель, назначаемый на должность приказом руководителя Заказчика, уполномоченного лица, исполняющего его обязанности, либо уполномоченного руководителем лица.
2.4. Руководитель контрактной службы распределяет определенные разделом III Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы.
2.5. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.
2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.
III. Функции и полномочия контрактной службы
3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
3.1. При планировании закупок:
3.1.1. разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график;
3.1.2. размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения;
3.1.3. организует обязательное общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;
3.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и государственными, муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;
3.1.5. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.
3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
3.2.1. обеспечивает проведение закрытых конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных частями 11 и 12 статьи 24 Федерального закона, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций (если такое согласование предусмотрено Федеральным законом);
3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
3.2.2.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;
3.2.2.2. осуществляет описание объекта закупки;
3.2.2.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:
- об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;
- о преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);
- о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;
3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);
3.2.4. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);
3.2.5. осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
3.2.6. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;
3.2.7. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.
3.3. При заключении контрактов:
3.3.1. осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;
[bookmark: anchor1332]3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;
3.3.3. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;
3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;
3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;
3.3.7. обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона;
3.3.8. обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;
3.3.9. направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:
3.4.1. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;
3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);
3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:
3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
3.4.4. обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
3.4.5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;
3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;
3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3.4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;
3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона.
3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:
3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
[bookmark: undefined]3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, банков, государственной корпорации "ВЭБ.РФ", фондов содействия кредитованию (гарантийных фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гарантийной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, предусмотренной Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (при осуществлении такими банками, корпорацией, такими фондами действий, предусмотренных Федеральным законом), если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;
[bookmark: anchor1355]3.5.4. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.



Приложение №2
к постановлению администрации
Шарьинского муниципального района
от «17» марта 2026г. № 119

Состав контрактной службы
администрации Шарьинского муниципального округа

	Руководитель контрактной службы:
	

	Смирнов Сергей Сергеевич
	
-
	Первый заместитель главы администрации Шарьинского муниципального округа;

	Члены контрактной службы:
	

	Графова Варвара Николаевна
	-
	Председатель комитета по экономике и прогнозированию администрации Шарьинского муниципального округа;

	Ширяева Елена Сергеевна
	-
	Заведующий юридическим отделом администрации Шарьинского муниципального округа;

	Смирнова Ирина Васильевна
	-
	Главный бухгалтер администрации Шарьинского муниципального округа

	Шахова Татьяна Викторовна
	-
	Заведующий сектором по закупкам комитета по экономике и прогнозированию администрации Шарьинского муниципального округ
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